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Brugerveijledning til Bilinguis

Forord

Bilinguis er et styringsinstrument for den kommunale bgrne- og ungdoms-
forvaltning. Med Bilinguis er det nemt at registrere tosprogede bgrn for hvem
kommunen skal tilbyde undervisning.

I Bilinguis oprettes det enkelte barn med oplysninger om familie, nationalitet,
sprogkode, hvilke tilbud det enkelte barn har modtaget samt hvilken ordning
barnet eventuelt er tilmeldt.

Data fra programmet anvendes i de af kommunen forud definerede breve, som
er skrevet pad de sprog kommunen gnsker at kommunikere med borgerne pa3.

I Bilinguis kan ledige pladser i en ordning vises og ordningens belastning ses
umiddelbart.

Bilinguis er udviklet i Visual Studio 2010 og skrevet i C#. Programmet arbejder
mod en SQL database.

For at leve op til Persondatalovens krav om registersikkerhed indeholder
Bilinguis et integreret sikkerhedsmodul (CAUTIO) der handterer adgangskontrol
og transaktionslogger alle haendelser i forbindelse med brugen af programmet.

Bilinguis kan afvikles i sdvel enkeltbruger- som flerbruger miljg (max 10
samtidige brugere) under sdvel Windows XP, Windows 7 (32 og 64 bit version)
samt Windows 8 (32 og 64 bit version).

Generelt for systemet geaelder, at skeermbilleder godt kan lukkes med den “normale
lukkefunktion” for vinduer i Windows eller blot ved at taste ESC. Imidlertid skal
man i sa fald selv huske at gemme nye eller rettede oplysninger ved fgrst at klikke
pd& Gem-knappen i det pageeldende skaermbillede.

P& de efterfglgende sider er systemets opbygning, funktionalitet og virkemade
beskrevet, og kommunerne far med dette produkt et godt veerktgj til lgsning af
opgaven med tilbud p& undervisning af vore tosprogede medborgere.

CRSoft, September 2017
Svend E. Johansen
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Brugerveijledning til Bilinguis

Generelle forhold

Genvejstaster:
Det er muligt at anvende Bilinguis uden brug af mus. Alle knapper og menuer er
forsynet med et genvejsbogstav. Bogstavet er understreget og aktiveres sammen
med ALT-tasten.

Klik med musen
I Bilinguis klikkes én gang med musen, med mindre det specifikt er angivet, at der
skal dobbelt-klikkes.

Tabulatorraekkefglge:
Veer opmaerksom pa, at det er TAB tasten, der skal anvendes for at »g3 til nyt felt«.

Datoangivelser:

Datoer angives som ddmmadaa - altsd med 4 cifre for aret og ingen bindestreg.
Der er overalt i systemet mulighed for at vaelge dato fra en indbygget kalender ved
at klikke pa knappen til hgjre for datofeltet.

20 Veelg dato et S

1 april 2013 r
ma ti on to fr lg =@

25 26 27 28 29 30 31

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12f£i3114
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
2930 1 2 3 4 5
[ 1dag: 13-04-2013

L

Nar der klikkes p@ en dato overfgres denne automatisk til et datofelt. Genvejstasten
for overfgrsel af datoen er dog altid <ENTER> fra dette billede.

Dags dato kan automatisk indsaettes i et datofelt ved at dobbeltklikke i feltet.

Blankning af felter:

Det er mulig at blanke (nulstille) et feltindhold ved at taste en enkelt gang pa
mellemrumstangenten. Blankningen kan foretages i alle dato- og tidsfelter samt i
cpr-nummerfelter.

Sortering i lister
N&r der vises data i »listeform«, er det muligt at andre sorteringen ved at klikke pa
den gnskede »bjaelke« i skaermbilledet.
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Brugerveijledning til Bilinguis

A Morge
B Izland
C Feerserne
O Granland

m

Gamile EU lande

F

G Bosnien

Nye EU lande

Eksempelvis vil et klik p& Navn bjaelken vise samme liste blot sorteret pa landets
navn.

Bredere kolonner i listerne

Ved visning af oplysninger i lister er der ikke altid plads til at vise eksempelvis hele
navnet. Alle lister kan derfor ggres bredere eller smallere ved at anbringe musen i

overskriftsbjeelken og »traekke« kolonnen bredere. Bemaerk, at musepilen bliver til
en &

Kat “fvn

Norge

lzland
Feerserne
Grenland
Gamle EU lande

Nye EU lande

G m|im QOO0 | m I

Boznien

g

OBS:
Den a&ndrede kolonnebredde gemmes ikke, hvorfor kolonnebredden altid er
nulstillet nar listen (skaermbilledet) igen abnes.
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Brugerveijledning til Bilinguis

Luk og Gem-knapperne

P& alle skaermbilleder findes Luk-knap og pa de fleste en Gem-knap:

L) ._L
Eem | Gemmer oplysningerne.
Lk | | ukker skaermbilledet (ESC kan tillige anvendes).

De oplysninger, der oprettes eller redigeres i Bilinguis, gemmes ikke automatisk. Der
er derfor ngdvendigt fagrst at aktivere Gem-knappen, inden skaermbilledet lukkes,
hvis man gnsker at gemme eventuelt rettede oplysninger.

Slet knappen giver mulighed for at slette et ikke gnsket stamkort eller et

ikke gnsket tilbud. Vaer opmaerksom pa, at slettes et stamkort for et barn kan data
for dette barn ikke genskabes, men ma ngdvendigvis indberettes igen.

—
Udskr | Alle udskrifter vises pd skaermen. N3r udskriften fysisk vises pa skaermen,

kan der veelges udskrift til printer eller eksport til blandt andet PDF, Word eller
Excel regneark.

Vaer opmaerksom pa, at brugere af Bilinguis skal autoriseres i programmet i forbindelse med
oprettelsen. Der skal gives tilladelse til at OPRETTE og/eller RETTE/SLETTE.

Safremt man kun gnsker at en bruger af systemet kun skal kunne se oplysningerne skal der
ikke gives rettigheder til de to funktioner.

Bilinguis skal anmeldes til Datatilsynet.

Den feelles anmeldelsesblanket (»Undervisning og vejledning«) har Journalnummer 2002-52-
1559 hos tilsynet.

Der er mulighed for en borger at fa registerindsigt i systemet. De relevante oplysninger kan
udskrives direkte fra Bilinguis under menupunktet Persondatalov.
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Indholdsfortegnelse

Afsnit 0 Forord og indholdsfortegnelse Side:
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Indholdsfortegnelse 5

Afsnit 1 Hovedmenuen Side:
Log ind 1
Hovedmenuen 2

Afsnit 2 Redigér Side:
Nationaliteter 1
Gruppering af nationaliteter 2
Associering af nationaliteter 3
Sproggrupper 4
7
8
0

Status i sproggruppe
Sprogkoder
Projektledere 1

Afsnit 3 Stamkort Side:
Barnets stamkort 1
Moders faneblad 4
Faders faneblad 5
Notatfelt faneblad 6

7

9

Tilbud faneblad

Haendelser

Opret og udskriv tilbud 11
Vis (belastning i sproggruppe) 14
Moders stamkort 15
Faders stamkort 17

Afsnit 4 Udskrivning Side:
Udskrivning 1

Afsnit 5 Menuen Filer Side:
Opdatering af Bilinguis
Backup af databaser
Fgdselsarskontrol
Navnekontrol
Systemcheck

Slet mgdre uden bgrn
Slet feedre uden bgrn

BRWNNR R
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Brugerveijledning til Bilinguis

Afsnit 6  Systemtilpasning Side:
Systemtilpasning — Indstillinger 1
Systemtilpasning — PC tilpasning 1
Systemtilpasning — Databaser og stier 2
Systemtilpasning — Import og indlaesning 3
Importér data fra KMD (sprog.txt fil) 3
Importér data fra regnearksfil 4
Sikkerhedssystemet CAUTIO (stiopsaetning) 6
Passivér bgrn (8rgang) 7
Slet bgrn (3rgang) 8
Postnumre 9
Dokumentreferencer 10
Dokumentstatistik 11
Afsnit 7 @vrige oplysninger Side:
Import fil format (sprog.txt) 1
Import format Excel csv-fil 2
Flettefelter i breve 4
Persondataloven 6
Afsnit 8 Sikkerhedssystemet CAUTIO Side:
Systemindstilling 2
Brugere 3
Importér logdfil 5
Generer log 7
Slet logdata 8
Logstatistik 9
Afsnit 9 Installation Side:
Installation og opsaetning 1
Indlaesning af Funktionscertifikat (P-data opslag) 6
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Log ind til Bilinguis

Bilinguis indeholder oplysninger, der er omfattet af Persondatalovens krav om
registersikkerhed, hvorfor systemet er integreret med et sikkerhedsmodul
(CAUTIO). Det er derfor ngdvendigt at med adgangskontrol til systemet. Foretages
der ikke korrekt logon, afvises brugeren:

B Bilinguis SQL logon X

= Udpeg database

22. ququst 2018

Indtast

Brugernavn | |

Brugerkode | ]

O |

Afslut Logon

Indtast Brugernavn og Brugerkode og klik p§ Logon-knappen.
Klikkes p& Afslut-knappen, afsluttes Bilinguis.

Godkendes brugeren af sikkerhedsmodulet, fremkommer programmets hoved-
menu.

Brugere af Bilinguis kan opsaettes med rettighed til at oprette/rette og slette.

N&r systemet abnes, kan der derfor vaere knapper som er inaktive.

Hvis den pageeldende bruger af systemet eksempelvis ikke er autoriseret til at
oprette vil Gem knappen vare inaktiv. Er en bruger ikke autoriseret til at
oprette/rette eller slette, vil den pdgzeldende bruger alene kunne fremsgge
registreringer samt udskrive allerede indtastede oplysninger.

Menuen Udpeg database er kun relevant ved opstart af programmet.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Hovedmenu

B Hovedmenu Bilinguis SQL - O X
[ JEiler /' Redigér = Udskrivning(F11) -4 Systemtilpasning % Hjelp % Persondatalov | Sikkerhed

Programfunktioner vaelges fra menulinien over skaermbilledet.
Menulinien indeholder fglgende elementer:

lﬁ Filer ﬂl_iedigér =) Udskrivning(F11] 4, Systemtilpasning ¥ Hjeslp = Persondatalov E] Sikkerhed

Menuen Filer:

s |

Opdatering af Bilinguis

L

Egdselsar kontrol
Mavnekontrol

Systern check

Slet mgdre uden bern
Slet fa=dre uden barn

e PR B ;Y

Afslut Bilinguis

Menuen Rediger:

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Brugerveijledning til Bilinguis

g

|'- Mationaliteter F4
. Grupperinger F5
.,j Sprogvurderings enheder  FB&
1% Sprogkoder F7
&0 Projektledere Fa |j Barnets stamkort  F2
—E  Haendelsestekster & Moders stamkort  F11
|j Stamkort a Eaders stamkort  F12
Menuen Udskrivning:
Udskrivning af rapporter.
Menuen Systemtilpasning:
Indstillinger k b PCtilpasning
= Import og indlazsning » [ Opsastning af stier
i Bassivér barn f  Indla=s certifikat
A Sletbemn
+ Importér data fra TXT filen
=7 Postnumre g
= Indl ksfil
Dokurmentreferencer ndees regnearsh
Dokurment statistik

Menuen Hjzelp:

-«

i

e

Hje=lp
Orn Bilinguis

Menuen Persondatalov:

Udskrivning af indsigtsdokumenter

Menuen Sikkerhed:
Adgang til det indbyggede sikkerhedsmodul (CAUTIO).

Da Bilinguis kan afvikles i flerbruger miljo er der derfor mulighed for, at
flere medarbejdere kan arbejde i den samme sag samtidigt, og det gives

der ikke advarsler for i programmet.
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Nationaliteter

Ved registrering af et barn i Bilinguis er der mulighed for at angive barnets
nationalitet. Nationaliteterne ajourfgres via dette billede:

| =

Oprettede nationaliteter: 223

FL: MNationaliteter

Kode Land J-
m Afghaniztan I—l
5299 Afrika

2122 Albanign

5202 Algeriet

5124 Andorra

5204 Angola

5309 Antigua og Barbuda

S302 Argentina -

Redigér
Landekode
Land

SN

Luk

Eq f

Gem

=

Slet

Ryd

I listen vises de oprettede nationaliteter sorteret pa landets navn. @nskes sortering
pa landekoden, klikkes blot pa bjaelken over kolonnen Kode.

En nationalitet vaelges ved at markere nationaliteten i listen.

Skal der oprettes en ny nationalitet, indtastes nationalitetens landekode i feltet
Landekode og landets navn angives i feltet Land/betegnelse.

Klikkes pa Gem-knappen gemmes oplysningerne.

Klikkes pa Slet-knappen kan en nationalitet slettes. En nationalitet der er i brug
kan ikke slettes.

Klikkes pa Ryd knappen 0-stilles skaermbilledet.

Klikkes p& Luk-knappen (eller tast ESC), lukkes skaermbilledet.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Brugerveijledning til Bilinguis

Gruppering af nationaliteter

Til brug for dannelse af statistik til Undervisningsministeriet er der mulighed for
oprettelse, rettelse og sletning af de grupperinger som Ministeriet pt. anvender:

B Gruppering af nationaliteter EIEI&J

Oprettede grupperinger: 27
Kat Nawn =

A Norge )
B lsland [
C Fesrserne
D Grenland
E Gamile EU lande
F MNye EU lande
G Bo=nien
H Evrige Jougoslavien

Redigér

Kategori

Nawn

=

I listen vises de oprettede grupperinger sorteret pa kategorien. @nskes sortering
pa landets navn, klikkes blot pa bjaelken over kolonnen Navn.

=
—r

Udskr

SN

Luk

Gem

3

‘ ‘:!
Ryd

En gruppering veelges ved at markere grupperingen i listen.

Skal der oprettes en ny gruppering, indtastes grupperingens kategori i feltet
Kategori og grupperingens navn angives i feltet Navn.

Klikkes p& Gem knappen gemmes oplysningerne.

Klikkes pé Slet knappen kan en gruppering slettes. Er der oprettet associationer
til en eller flere nationaliteter kan grupperingen ikke slettes.

Klikkes pa Udskriv knappen kan grupperingerne udskrives. Man kan her vaelge at
fa medtaget de lande der er associeret til koden/betegnelsen.

Klikkes pa Ryd knappen 0-stilles skaermbilledet.

Klikkes p& Luk knappen (eller tast ESC), lukkes skaermbilledet.

Klik pa8 Asso knappen for at oprette associeringer af lande.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Associering af nationaliteter

Til brug for dannelse af statistik til Undervisningsministeriet er der mulighed for at
associere de enkelte lande til de valgte grupperinger.

Knapperne Alle og Ikke A skifter mellem visning af alle oprettede lande og kun
de lande der IKKE er associeret med en gruppering.

Vaelges en gruppering fra rullelisten Antal grupperinger vises de lande der er
associeret til den valgte gruppering i skaermbilledets hgjre side.

—

= Associering af nationaliteter e (O

Antal grupperinger: 27

H - Gvrige Jougoslavien -

Oprettede nationaliteter: 223 Associeret til gruppen: 5

Mationalitet Kode - \—_g/ Nationaltet Kode
|_| Jugoslavien,Forb.Rep STo0
Jugoslavien,Forb.Rep a7od Kroatien 37s0 I
Kazakhstan 3718 Makedonien 756
Kenya 5234 il Slovenien 5752
W || |

Luk Alle kked | | Ryd

En association oprettes (rettes) ved at fgrst at vaelge gruppering og dernaest veelge
landet fra listen i venstre side af skeermbilledet. Klik pa PIL H@JIRE for at oprette
associationen.

En association ophaeves ved at markere landet i den hgjre liste og klikke pa PIL
VENSTRE (Det er uden betydning hvad listen i venstre side viser).

Klik p& Alle knappen for at fa vist alle oprettede nationaliteter.

Klik pd Ikke A knappen for at fa vist de lande der ikke indgar i en association.
Klik p& Ryd knappen for at 0-stille billedet.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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%

Sprogvurderings enheder

N&r et barn i Bilinguis skal tilbydes en plads, angives hvilken sprogvurderings
enhed barnet tilknyttes.

B Sprogvurderings enheder O >
Vis Aktive  Vis Passive  Vis alle

Oprettede sprogvurderings enheder; 21

MNawn Adresse Telefon Plads a

Oprettede medarbejdere: 2

Init Nawn

SM

B @6 = d @

Luk Opret Slet Udskr = Ryd Vis

I den gverste liste vises de oprettede sprogvurderings enheder og i den nederste
liste navnene pd de medarbejdere der er i enheden.

Knapperne har fglgende funktionalitet:

Klik p& Opret knappen for at oprette eller rette en sprogvurderings enhed
(herunder ajourfgring af medarbejdere i enheden).

Klik p& Slet knappen for at slettes en enhed. Anvendes enheden kan den ikke
slettes.

Klik p& Udskriv knappen for at udskrive de oprettede enheder.

Klik p& Ryd knappen for at rense skaermbilledet for oplysninger.

Klik p& Vis knappen for at se belastningen af den valgte enhed.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) lukkes skaermbilledet.

Fra menulinjen vaelges visning af Aktive, passive eller Alle enheder.

Version 2.6.0.
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B Opret sprogvurderings enhed O x
Detaligr
MNawn |Elurn&h aven Tuttelihut |
Adresse |D&m|:|1.rej 32 |
Stednawvn | |

F'Dstnrugtry |Dem|:rhr:.r

Telefon 12345678 | Telefax 98 76 54 32 Kapacitet

Mail tuttelihut@@mail. dk

Alkdiv @ Ja (O Nej

Angiv Navn og adresse p& sprogvurderings enheden i de relevante felter og angiv telefon
og telefax numre. Angiv enhedens kapacitet (antal pladser) samt mailadresse og
om enheden er Aktiv eller passiv.

Mailadressen angives ved at klikke pa Mail knappen:

-
B E-mail S
Angiv email adresse

rutelinuti@mail.dk

SN

Luk

Klik p& OK knappen for at acceptere mailadressen. Adressen gemmes fgrst nar der
klikkes p& Gem knappen i Opret ordning billedet.

Klik p& Medar knappen for at angive medarbejdere i enheden:

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Brugerveijledning til Bilinguis

B Medarbejdere i »Barnehaven Tuttelihuta O >

QOprettede medarbejdere: 1

Init Nawn

Redigér oph=ninger

miaer |

Mawvn |
% | J|9 3
Luk Ryd Gem Slet

Angiv initialer og navn i de respektive felter.

Klik pA Gem knappen for at gemme oplysningerne.

Klik pa Slet knappen for at slette en medarbejder.

Klik p& Ryd knappen for at 0-stille billedet.

Klik pd Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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N

Status

Fra billedet der viser de oprettede ordninger, er der mulighed for at se
belastningen i en ordning:
B Status i Bernegarden Frederiksholm O >
Antal bern | sprogvurderings enheden: 12
Cprir Mavn Start dato Vgt | ™
M 13-01-2009 1
04 24-03-2009 1
D€ 19-04-2010 1
0¥ 07-10-2008 1
07, g R R 2004 2008 ' B
Antal barn med tilbud: 10
Cprhr Mawn Mede dato Vgt |
0 02-03-2010 1
0 02-03-2010 1
0z 02-03-2010 1
| [T R p—— s 20-04-2010 1l ™
I ail Kapacitet i sprogvurderings enheden
. = O I1a Normering: 30 Indmeldte barn: 12 “enteliste: 10
—r
: Ledig: : :
Luk Udskr @ Mej cdig 18 Veegtet: 12 “Vegtel 10

Skarmbilledet viser bgrn indmeldt i sprogvurderings enheden samt bgrn der har
faet tilbud til enheden. Barnets vaegtning fremgar af den sidste kolonne (vgt) samt
af kapacitetsberegningen nederst i billedet.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.
Klik p& Udskriv knappen for at udskrive oversigten.
NB: Klik forst p& bgrn i ordning eller bgrn med tilbud for der udskrives

Mail Klikkes JA til Mail dannes en PDF fil og Outlook abnes med den dannede
oversigt vedheeftet.
Ja
S Nej Selve rapporten dannes i begge tilfaelde.
Version 2.6.0. © Juni 2019
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Brugervejledning til Bilinguis %
Sprogkoder

Ved registrering af et barn i Bilinguis er der mulighed for at angive barnets
sprogkode. Sprogkoderne ajourfgres via dette billede:

T meeeemmee— A
.} Sprogkoder E@g

Oprettede sprogkoder: 465

Kode Land il
e B
ABK Abkhaziansk
ACH | Acoli |

ADA Adangme

AAR Afar

AFH Afrihili il I
Redigér sprogkode
Sprogkode TAG Land/sprog I
2 tegn kode Bemzsrkning I
Tilskrivning

@ Sprog der tales i hjemmet () Sprog der tiskrives pa

| L] r .

Yl = = RS S
Luk Gem Slet Udskr Byd

N&r billedet 8bnes vil listen vise alle oprettede sprogkoder for sprog der kan tales
i hjemmet. Hvis der klikkes p& Sprog der tilskrives p& vil listen vise de sprog der
kan tilskrives nar der fremsendes tilbud.

Ved oprettelse af en sprogkode skal der anvendes en forkortelse for sproget pa 3
bogstaver i feltet Sprogkode. S&fremt der er tale om det sprog der tilskrives p3,
skal koden vaere p3d 4 bogstaver.

Klik p3 bjaelken over de respektive kolonner for at andre sortering af den viste
liste.

Knapperne har fglgende funktionalitet:

Klikkes p& Gem-knappen, gemmes den aktuelle registrering.

Klikkes pa Slet-knappen slettes en sprogkode. Anvendes sprogkoden kan den ikke
slettes.

Klikkes pa Udskriv-knappen, udskrives de oprettede sprogkoder.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Klikkes pa Ryd-knappen, 0-stilles skaermbilledet.
Klikkes p& Luk-knappen (eller tast ESC), lukkes skaermbilledet.

Klikkes pa Dato-knappen (aktiv nar man vaelger Sprog der tilskrives p8) abnes et
skaermbillede til angivelse af de datoformater der skal anvendes nar der tilskrives
pa det valgte sprog:

I nedenstdende eksempel er der valgt engelsk som det sprog der tales i hjemmet:

B Datoangivelse for sproget: »Engelsks O >

Eksempel datoangivelze

Monday, the 1st. of January

Dagens navn Datoens format Minedens navn
ooy WU o (e R
2 |Tuesday, the 2 |2nd. of 2 |February
3 |Wednesday, the 3 [3rd. of 3 [March
4 | Thurzday, the 4 | dth. of 4 | April
5 |Friday, the 5 |5th. of 5 [May
6 |Saturday, the 6 |6th. of G |[June
7 |Sunday, the 7 | Tth. of T [Juby
& | 8th. of 8 | August
9 |GSth. of 9 |September
An | A0de o f v Af | Sodobor o

‘ t"} 1 =] ]
- 3
Luk

Gem DK GB

Datoangivelsen anvendes til at oversaette datoer (herunder fgdselsdatoer) til "klar tekst”
pa det valgte sprog nar der skrives breve til borgeren.

Angiv dagens navn i den fgrste liste.
Angiv datoens “format” i den anden liste.
Angiv manedens navn i den tredje liste.

@verst vises et Isbende eksempel pd resultatet (Eksempel p§ datoangivelse) af det
valgte.

Klik p& Gem knappen for at gemme oplysningerne.

Klik pa Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

Klik pa DK knappen for at opsaette danske datoangivelser for det valgte sprog.
Klik p& GB knappen for at opsaette engelske datoangivelser for det valgte sprog.
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Projektledere

De projektledere der opretter en sag eller underskriver et tilbud, vedligeholdes i
dette skaermbillede:

: Projektledere [ o= ﬂ

Oprettede projektledere: 2

MNawn Telefon
- Svend E. Johansen 309913 52
THI Torben Nielsen 3366433

Redigér oplysningerne

Initialer SEJ

Nawn Svend E. Johansen

Telefon 309913 52

E-mail

sejiDlite.dk
N (™ =3
Luk Mail Gem Slet Byd

Angiv projektlederens initialer, navn og telefonnummer - herunder lokalnummer
- i de respektive felter.

Angiv projektlederens mailadresse ved at klikke pd Mail knappen.

Klikkes p& Gem knappen gemmes den aktuelle registrering.

Klikkes pd Slet knappen slettes en projektleder. Er projektlederen i brug kan
denne ikke slettes.

Klikkes p& Ryd knappen 0-stilles skaermbilledet.

Klikkes pa Luk knappen (eller tast ESC), lukkes skaermbilledet.
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Barnets stamkort

Det er via barnets stamkort, man vedligeholder de bgrn der er omfattet af
ordningerne. Stamkortet dbnes ved at taste F2 fra Bilinguis hovedmenuen.
Stamkortet pa et barn ser saledes ud:

B Stamkort O >

Seg barn

()25 (@ 30 ()88 () ingen
Fadt |:| Reftet 03-06-2019  SUPERVIS

Barnets status
® Aktivi () Passivt

Barnets data

Barnet Moder Fader MNotat Tibud

Fornavn | | Efternavn

C/Q Navn

Vejkode III Adresse |

|
|
|
Stednavn | |
|
|
|

Postnr. IIl By |
Rode III Sprogkode | "

Mationalitet | v| Projektleder | w

Bernehave, Vuggestue og bernehave klasse

Indmeldt I:I ‘-.Fuggestuel:l .. | BHEL I:I

Mail

k:& .l E;I [g ,"‘f uﬁ () Ja @ Nej

Luk Sag Gem Slet Ryd r

Fremsggning af oprettede personer ved indtastning:
Et barn kan fremsgges ved blot at indtaste barnets personnummer i feltet
Cprnr og taste <TAB> eller <RETURN>.

Fremkommer der ikke oplysninger om barnet, er barnet ikke oprettet.
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Er der tale om en ny oprettelse af et barn, kan barnets adresseoplysninger
automatisk hentes fra Kommunedatas centrale system: Efter indtastning af et
personnummer klikkes pa KOMBIT-knappen.

Sggebilledet 8bnes ved at klikke pd S@g knappen eller ved at taste F3:

COEas [ [
Antal aktive barn: 2830
CPR-nr. Navn Rode || ~
2404405720 Masnac- Ahasial | 302 =
1711 | 223 |
2401 ' | 360
i | 1314 » 149
| 13 ' | 267
060 7 | 339
1911 ' | 302
o EEETS
720(;2 7 : 110
_aandbc S R S S 2 Lo B~
| Seg fitter
() Alle @ Aktive () Passive
|
L
Luk Veelg
- v

Listen indeholder alle aktive bgrn. Man kan veaelge kun at se de passiverede bgrn
ved at klikke pa Passive, eller se badde de aktive og de passiverede ved at klikke
pa Alle.

For at veelge et barn kan der dobbeltklikkes pd det gnskede barn i listen eller
barnet kan markeres i listen og der klikkes pa Vaelg knappen.

Sggebilledet viser bgrnene sorteret pd efternavn. @nskes sortering pa barnets
CPR-nummer klikkes blot pa bjeelken over denne kolonne.

Klikkes p& Luk-knappen (eller tastes ESC), lukkes sggebilledet.
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Stamkortet indeholder relevant information om barnet.

Oplysninger om barnets foraeldre, notat, besgg og test samt tilbud findes pa

faneblade:

B Stamkort for: 190905-5195 - James Newton O

Seg barn

CPR-nr | 190905-5195 | | komsr | Sag Timetal
®izsi (30 (es () ingen
Fadt 2005| Reftet 29-09-2013  SEJ —

Barnets status

Barnetz data

Barnet Moder Fader Motat Tibud

@ aktivt () Passivt

Farnavn |James | Efternavn |MNewton
C/0 Mawvn |

Vejkode Adresse |T&st'.fej 33

Stednavn |

Postnr. By |Kahenhavn5

Rode Sprogkode | w

Mationalitet |Danmark v| Projektleder |['FNI}Turben Niglzen e

Bernehave, Vuggestue og bernehave klasse

Mail

% (& M8 d| & 0.0

Luk Sag Gem Slet Byd Udskr

)

Knapperne i billedet har fglgende funktionalitet:

Klik pd Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billede.
Klik pa8 S@g knappen for at foretage en ny sggning.

Klik pa@ Gem knappen for at gemme oplysningerne. Dato for ajourfgring og initialer

for den person der ajourfgrer tilfgjes automatisk.

Klik p& Slet knappen for at slette barnet.

Klik p& Ryd knappen for at 0-stille billedet.

Klik pd Udskr. Knappen for at udskrive barnets stamkort.

Klikkes Ja i feltet Mail dannes tillige mail med et vedhaeftet stamkort pa barnet.

Det vedhaeftede stamkort er i WORD format.
Bemaerk feltet NOTAT! der visualiserer om der er oprettet et notat i sagen.
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Brugerveijledning til Bilinguis

Moder

En moder oprettes kun én gang i systemet men kan tilknyttes mere end ét barn.

Barnets data
Motat  Tilbud
CPRnr |IZI1 0575-3530 Vis oprettede KOMBIT 2925
Fornavn |Sunja | Efternavn |[Mewton |
C/O Mawn | |
Vejkode Adresse |Testvej 33 |
Stednawn | |
Postnr By |Kubenha'.rn S |
Oprindelzesland | Pakistan " |

Il

Bern Word

Oprettes moderen manuelt kan moderens oplysninger maske fremfindes blandt de
allerede oprettede mgdre ved at klikke pa knappen Vis oprettede. Alternativt kan
moderens oplysninger skaffes ved at klikke p& KOMBIT knappen.

I feltet Oprindelsesland angives moderens oprindelsesland.
Klikkes p& knappen Bgrn viser hvilke bgrn den oprettede moder er registreret for.

Knappen Word giver mulighed for at skrive et individuelt brev til denne moder.
Der abnes et dokument med moderens adresseoplysninger i brevhovedet.
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03

Fa

der

En fader oprettes kun én gang i systemet men kan tilknyttes mere end ét barn.

Barnets data

Barnet Moder Fader Notat  Tilbud

CPRnr  [190376-3485 Vis oprettede komBiT 2746
Fornavn  |Jargen | Efternavn |Newton |
CIO Navn | |
Vejkode Adresse |Testvej33 |
Stednavn | |

|

Postnr ... | By |I{Ehenhavn =

Cprindelzesland | Danmark

™ |

B

Bern Word

Oprettes faderen manuelt kan faderens oplysninger maske fremfindes blandt de
allerede oprettede faedre ved at klikke pa knappen Vis oprettede. Alternativt kan
faderens oplysninger skaffes ved at klikke pd KOMBIT knappen.

I feltet Oprindelsesland angives faderens oprindelsesland.

Knappen Bgrn viser hvilke bgrn den oprettede fader er registreret for.

Knappen Word giver mulighed for at skrive et individuelt brev til denne fader. Der
abnes et dokument med faderens adresseoplysninger i brevhovedet.
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Notatfeltet

Der er mulighed for at oprette et notat for et barn. Notatet er »knyttet til
stamkortet«, og oplysningerne udskrives sammen med stamkortet.

James klarer =ig fint i ordningen. -

Indskriv (eller slet) det gnskede notat pa barnet.

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Tilbud

B Stamkort for: 190905-5195 - James Newton | pod
Seg barn
CPR-nr | 1909055195 | | owst | Sag | sg00| = Timetal

® 25 (O30 Oes ) ingen

Barnets status
® Aktivi () Passivt

Fadt Rettet 20.09-2013  SEJ

Barnets data

Barnet MWoder Fader Notat Tibud

Registrerede tilbud: 1

Tilbud Accepteret Lukket Afventer

Registrererede haendelzer: 0

Tekst Dato

NI ) E? i = 'glJa@Nej

Luk Sag Gem Udskr

Fra stamkortet er der adgang til at registrere et eller flere tilbud om undervisning
til barnet.

Den gverste liste viser alle oprettede tilbud.

Dobbeltklik pd et tilbud for at @bne det, eller Klik pa Nyt knappen for at oprette
et nyt tilbud til barnet.

Klik p& Slet knappen hvis et tilbud gnskes slettet.

Den nederste liste viser haendelser for bgrn med tilbud.
Heaendelsesteksterne er valgfrie men kan eksempelvis veere:

Sendt til Pladsanvisningen
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Afvist af foraeldre
Barn stoppet
Oversendt til de sociale myndigheder

Alle haendelser skal noteres med en dato for haandelsen.
Dobbeltklik p& en haendelse for at abne den, eller Klik p& Nyt knappen for at

oprette en ny haendelse pa barnet.
Klik pa Slet knappen hvis en handelse gnskes slettet.
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Haendelser

Vedligeholdelse af hezendelser kan ske via hovedmenuens menupunkt eller i
forbindelse med oprettelse af en haendelse:

Registrererede heendelzer: 0

Tekst

Dato E

Nyt

d

Slet

Klik p3 Nyt-knappen for at oprette en haendelse:

B 30 Timers tilbud — O x

Welg arsag og dato

| El | =]
Sendt til Plad=zanvizningen
Afvist af forzeldre

Barn stoppet

Owversendt til de sociale myndigheder

Veelg arsag fra rullemenuen og angiv en dato for handelsen.
Klik p& Gem knappen for at gemme haendelsen.

Safremt en gnsket haendelse ikke er oprettet sker det ved at vaelge Redigér
haendelsestekster fra skeermbilledets menulinje:

B Heandelsestekster — O >

QOprettede tekster: 5

Afvist af foreeldre

Barn stoppet

Demotekst

Owersendt til de sociale myndigheder

Sendt til Pladzanvizgningen

Hesndelsestekst |Helt ny teks{ |

NEIFIEIE

Luk Gem Ryd Veslg

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Angiv den gnskede tekst og klik p& Gem knappen.
Klik pa Vaelg knappen for at "overfgre” den nye tekst til registreringsbilledet.

B 30 Timers tilbud — O >

Weely drsag og dato

|Hertn'_.rtehst v|| 07-09-2017 || =

(=)

Luk Gem

Klik pa Gem for at oprette haendelsen.

Registrererede haendelzer: 1

Tekst Dato

T
3

Slet

Marker en haendelse i listen og klik pa Slet knappen for at slette haendelsen.
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Opret tilbud

Et tilbud forsynes automatisk med et tilbudsnummer.

Slettes et tilbud re-nummereres gvrige oprettede tilbud, for at undga huller i
nummerraekkefglgen.

B Tilbud til 190905-5195 - James Newton O X

Tilbud detalier

Tllhud dﬂtﬂ |}5|}1 2'}'} T|"J|J'|j nummer 1
Tilbud til |Fr'rtidshjemmet Truttelinut” . |

Tilbud pa =prog |ENGL « | [Engelsk |
Frist dato

Tilbud accepteret Sag lukket |:|
Afvent dato [ ]

Projektleder |T|:| rben Nielzen w |

Status

Ajourfert 12-04-2013 Af SEJ

N (M EE & |'3

Gem Word Vie Tilk. Frem

Oprettelse af et tilbud:

Angiv (tast eller veelg) en tilbudsdato i feltet Tilbud dato.
Veelg det fritidshjem der gives tilbud til.

Angiv hvilket sprog tilbuddet skal skrives pa.

Angiv projektleder.

Klik p% Gem knappen for at gemme registeringen. N&r registreringen gemmes
vil barnet automatisk blive opfert “pa venteliste” til den valgte sprogvurderings
enhed, hvilken kan ses ved at klikke p& Vis knappen.

N&r familien svarer kan man angive om tilbuddet er accepteret eller afvist lige
som man kan angive en ventedato.

Version 2.6.0. © Juni 2019

Afsnit 3: Side 11 af 85



Brugerveijledning til Bilinguis

Skal der umiddelbart oprettes et nyt tilbud til barnet kan dette ske ved at klikke
pd Frem knappen. Herved &bnes der for indberetning af et nyt tilbud.

Der kan bladres mellem oprettede tilbud til det pageeldende barn ved at klikke pa
Frem og Tilbage knapperne.

Klik p& Word knappen for at vaelge dokument til det valgte sprog:
e e — —
B Dokumenter til sproget: Engelslc- El&u

Antal dokumenter: 2

DA _ENG 2014 DAPACKARD UDWVEKSLEMBILINGUIS_ ...

E F Dan PDF-fil
- - = 5
|!_| Ja |__'___| HEJ
Luk Word

Man kan veelge ogsd at danne en PDF-fil af dokumentet.

Dokumentet samt PDF Filen gemmes kun midlertidig og bliver automatisk slettet
nar brevfunktionen anvendes. Der oprettes en dokumentinformation i databasen
om det dannede dokument.

OBS
Anvendes Doc2Mail fra KMD er det muligt - via faste Word skabeloner - at sende
breve til borgeren via e-boks. Brevene sendes som PDF-filer.

Efter valg af dokument klikkes pa8 Word knappen og dokumentet &bnes:
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i é i Q
ing
g
7. September 2017
Sonja Johansen 250950-1133
Testvej 33 SEJ

9999 Demoby

Keaere forsldre

Jeg har faet oplyst, at jeres barn, Svend Erik Johansen . fodt den 25.
September 1950, ikke gér i bernehave. Born der ikke gar i bornehave,
skal have foretaget en sprogvurdering ifelge lovgivningen.

Bern med et andet modersmal end dansk skal ga til sprogstimulering,
hvis sprogvurderingen viser at barnet har et behov for det, herunder at
leere dansk.

Formalet er. at jeres barn skal have de bedste muligheder for at udvikle
sproget inden skolestart.

Bemaeerk at brevet er stilet til bade barnets fader og moder. Har fader og
moder ikke samme adresse stiles brevet til moderen.
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Vis

Man kan f& vist belastningen i den sprogvurderings enhed man er i feerd med at
anvende ved afgivelse af et tilbud til et barn:

B Status i Bernehaven Tuttelihut O >

Antal bern | sprogvurderings enheden: O

Cprir Mawn Start dato WVigt

Antal bern med tilbud: 1

Cprir Mawn Mede dato Wit
250950-1133 | Svend Erik Johansen 01-01-1900 1

I ail Kapacitet i sprogvurderings enheden
& H O Ja Normering: 200  Indmeldte barn: 0 Venteliste: 1
Luk | |vdskr | @ negj  Ledig 00  Vegtet 0 Vagtet 1

Skaermbilledet viser bgrn indmeldt i enheden samt bgrn der har faet tilbud til
enheden. Barnets veaegtning fremgdr af den sidste kolonne (vgt) samt af
kapacitetsberegningen nederst i billedet.

Klik pa Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

Klik p& Udskriv knappen for at udskrive oversigten.

NB: Klik forst pa Antal barn i sprogvurderings enheden eller Antal born med tilbud
fgr der udskrives

Mail Klikkes JA til Mail dannes en WORD fil og Outlook dbnes med den
dannede oversigt vedheeftet.
O Ja
@ Nej Selve rapporten dannes i begge tilfaelde.
Version 2.6.0. © Juni 2019
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Moders stamkort

De oprettede mgdre i Bilinguis har deres eget stamkort.
En moder i Bilinguis er kun oprettet én gang men kan referere til mere end ét
barn.

Fra menuen veelges Redigér -> Stamkort -> Moders stamkort, (eller der tastes
F9):

E Moders stamkort O >

Redigér ophysninger om moderen

Fornavn | | Efternavn |

C/0 Navn | |

Vejkode |:| Adresse | |

Stednavn | |

postr [ [ By |
Oprindelsesland | -

% N 5 & S

Luk Gem Sgg Slet Bern

Indtast den gnskede moderes cpr-nummer og tast <TAB>.
Findes det indtastede personnummer i Bilinguis vises data for den pagaeldende
moder.

Findes moderen ikke kan hun IKKE oprettes.

Oprettelse af moder sker alene gennem barnets stamkort, men via dette billede
kan man alene rette oplysningerne.

Indtast CPR-nummer pa moderen og klik p4 KOMBIT knappen og oplysninger
om moderen fremkommer automatisk.

Klik p@ Slet knappen for at slette moderen (hvis denne ikke er registreret for
noget barn).
Klik pa Luk knappen (eller tast ESC), for at lukke billedet.

Alternativt kan der klikkes pa S@g knappen (eller tast F3) for at abne
sggebilledet:

Version 2.6.0. © Juni 2019
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[l Oprettede medre: 4783

CPR-Nr Fornavn

Clemsbrcansds ()55

Markér den gnskede moder i listen og klik pd Vaelg knappen.
Man kan ogsa blot dobbeltklikke pa moderens navn i listen.

Klik p& Bgrn knappen for at fa vist bgrn registeret med denne moder:

@ Born registreret hos (010679-3980) Sonja Newton B

Registrerede barn hos denne moder: 2

Cpr Nawn Status

190905-5195% James Mewton Alktivt

Version 2.6.0. © Juni 2019
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Faders stamkort

De oprettede faedre i Bilinguis har deres eget stamkort.
En fader i Bilinguis er kun oprettet én gang men kan referere til mere end ét
barn.

Fra menuen veelges Redigér -> Stamkort -> Faders stamkort, )eller der tastes
F10):

B Faders stamkort O >

Redigér ophysninger om faderen

Fornavn | | Efternavn |

C/0 Navn | |

Vejkode |:| Adresse | |

Stednavn | |

postr [ [ By |
Oprindelsesland | -

% N 5 & S

Luk Gem Sgg Slet Bern

Indtast den gnskede faders cpr-nummer og tast <TAB>.
Findes det indtastede personnummer i Bilinguis vises data for den pdgaeldende
fader.

Findes faderen ikke kan han oprettes.
Indtast CPR-nummer pa faderen og klik p& KOMBIT knappen og oplysninger om
faderen fremkommer automatisk.

Klik pd Slet knappen for at slette faderen (hvis denne ikke er registreret for
noget barn).
Klik pd Luk knappen (eller tast ESC), for at lukke billedet.

Alternativt kan der klikkes pa S@g knappen (eller tast F3) for at 8bne
sggebilledet:
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Oprettede faedre: 4421

CPR-Nr Fornavn Efternavn

Markér den gnskede fader i listen og klik pa Vaelg knappen.
Man kan ogsa blot dobbeltklikke pa faderens navn i listen.

Klik pd Bgrn knappen for at fa vist bgrn registeret med denne fader:

[ 8 Barn registreret hos (190376-3465) Jergen Newton ESE=)

Registrerede barn hos denne fader: 1

Cpr Nawn Status

James Newton Aktivt
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igk‘.

Udskrivning

Alle rapporter udskrives til skaermen og kan efterfglgende udskrives til printer

eller eksporteres til sdvel PDF, Word som til Excel.

Ved valg af en rapport kan skarmbilledet aendre udseende, idet der for nogle
rapporters vedkommende er mulighed for enten datomaessig afgraesning af

indholdet, eller begraensning af rapportens indhold til en specifik ordning.

B Udskriv O
Oprettede rapporter: 30
Tekst Dato
Aktive barn i kalenderdret
BULFLIS (fil og liste} 30-08-2017

Barn - udskrivning af drgang (stamkort + liste)
Bern fordelt pa haendelser

Bern fordett pd modersmal

= r L ) L LI

Afgransninger

Ar Rode

Enhed

Fra dato III Alle

Hz=ndelze |

Fra Bilinguis kan fglgende rapporter udskrives:
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Aktive bgrn i kalenderdret
Listen viser alle aktive bgrn i et valgt udgangsar. Der fordeles pd roder.

Aktive bgrn i vuggestue
Listen viser alle aktive bgrn i vuggestue.
Ny liste i version 2.6.0.

BUFLIS - udtraek - liste og fil
Der dannes en liste til BUFLIS samt et filudtraek.

Born — udskrivning af drgang (stamkort + liste)
Udskrivning af alle stamkort pa en specifik argang. Der udskrives tillige en
samlet liste.

Born fordelt pd haendelser

Udskrivning af alle bgrn fordelt pa haendelser - eller med specifik valgt
heendelse.

Der skal indgives fra og til datoer til afgraensning af listen.

Born fordelt pd& modersmal, nationalitet, postnummer eller roder.
Listens indhold kan angives sd den indeholder alle aktive bgrn eller alle passive
bgrn.

Den store version af Bgrn fordelt pd roder indeholder fuld adresse samt
nationalitet p& barnet.

Bgrn ikke opdateret (25 timer)

Ud fra den indtastede "maledato” viser listen hvilke bgrn der IKKE er opdateret i
forhold til datoen.

Ny liste i version 2.6.0.

Bgrn i sprogvurderings enheder.
Listen kan afgraenses til kun at omfatte én enhed. Listen kan tillige udskrives
uden personnumre.

Born med 30 timers tilbud fordelt pa alder, sprogvurderings enhed eller
timetal

Listen indeholder alle bgrn der i en valgfri periode har faet tilbud til en
sprogvurderingsenhed. Listen sorterer pa timetal/alder, sprogvurderings
enhed/timetal eller Alder/timetal.

Bgrn med afvist 30 timers tilbud.
Listen indeholder bgrn i en valgfri periode hvor foraeldrene har afvist et 30 timers
tilbud.

Bgrn med afvist tilbud (fordelt pd modersmal, sprogvurderings enhed
eller drgang).
Listen kan afgraenses til et specifikt datointerval.

Bgrn med noter
Giver mulighed for at udskrive alle notater pd barnets stamkort notater.
Notatet fremgar dog ogsd af barnets stamkort.
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Bgrn med ventedato.
Listen kan afgraenses til et specifikt datointerval (i hvilket ventedatoen skal

ligge).

Bgrn startet.
Listen kan afgraenses til et specifikt datointerval.

Born stoppet (evt. fordelt pa argang).
Listen kan afgraenses til et specifikt datointerval.

Bgrn stoppet i 30 timers tilbud
Liste over bgrn i en valgfri periode hvor bgrn er stoppet i et 30 timers tilbud.

Born udvalgt pa fadselsar (alle/ alle fordelt pa roder).

Listen kan afgraenses til et specifikt &r (3ret i det datointerval der angives)
Listen indeholder alle de bgrn der er oprettet i KMD-2Sprog som er fgdt i det
valgte ar.

Liste til Undervisningsministeriet
Listen dannes som Ministeriet har gnsket (september 2005)

Passive bgrn i vuggestue.

Listen indeholder alle bgrn med en dato i feltet Vuggestue hvor barnet er
registreret som passivt.

Ny liste i 2.6.0.

Seneste KMD opdatering.
Listen over de bgrn der var med i den seneste opdatering af systemet fra KMD
kan genudskrives.

Sprogenheder og tilbud.
Listen over bgrn fordelt p@ sprogenhed (eller kun for specifik enhed) viser
tilbudsdato samt dato for lukning af sag.

Tilbud i alt.
Listen over de bgrn der har modtaget tilbud i en valgt periode. Vaer opmasrksom
pa, at dannelse af denne statistik er meget tidskraevende.

Ved valg af den enkelte liste abnes der for indtastning af oplysninger til brug for
den gnskede rapport - fra og til datoer, rode, fadselsar m.v.

Knapperne i skeermbilledet har fglgende funktionalitet:
Klikkes p& Luk knappen (eller tastes ESC), lukkes billedet.

Klikkes p& Ryd knappen ryddes skaermbilledet for valg.
Klikkes pa Udskriv knappen, foretages udskrivningen.
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Menuen Filer

Menuen filer indeholder 8 menupunkter:

Opdatering af Bilinguis

Ved frigivelse af nye versioner af programmet kan der vaere mulighed for at
databaserne skal opdateres med eksempelvis nye felter eller der sker en tilgang
af nye rapporter.

Det vil derfor vaere ngdvendigt via dette menupunkt at opdatere Bilinguis
databasen.

Er det tilfeeldet vil der blive givet besked herom.

Backup af database
Efter overgang til SQL database skal der ikke lokalt sgrges for backup af
databasen.

Fadselsarskontrol
I Bilinguis kan man udfgre en kontrol for, om barnets fgdselsar er korrekt
registreret:

Genbregning af fadsel

./.. ..\.

, Denne funktion kontrollerer og genberegner barnets fedselsar, Vil du
' udfere denne kontrol
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Navnekontrol
I Bilinguis kan man udfgre en kontrol for, om barnets og dets foraeldres navne
og adresser er korrekt registreret:

forasldre. Vil du udfere denne kontrol

r@' Denne funktion kontrollerer navn og adresse pa barnet og dets

Systemcheck
En gang om aret bgr der udfgres et systemcheck af databasens indhold:

Funktionen udfgrer fglgende kontrol:
Mgdre eller faedre uden cpr-nummer slettes.

Hvis der er data i import-tabellerne som er mere end 5 ar gamle tilbydes de
slettet.

Der kontrolleres for antal af log-tabeller i sikkerhedssystemet.
Safremt antallet er over 100 anmodes man om at konvertere disse tabeller.
(Kun den systemansvarlige kan udfgre dette).
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Slet mgdre uden bgrn

I Bilinguis kan man udfgre en kontrol for, om der er oprettet mgdre som ikke
refererer til nogen bgrn.

Disse mgdre fylder blot op i databasen og de kan derfor slettes.

iﬂhdre uden E I

Oprettede medre: 0

CPR-Nr Fornavn Efternavn

Skal alle madre slettes markeres den ved at taste CTRL + A.

Klik p3 Aben knappen (eller dobbeltklik pd det gnskede navn) for at abne
moderens stamkort.

Klik pa Slet knappen for at udfgre sletningen.
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Slet feedre uden bgrn

I Bilinguis kan man udfgre en kontrol for, om der er oprettet feedre som ikke
refererer til nogen bgrn.

Disse feedre fylder blot op i databasen og de kan derfor slettes:

iﬁﬂdr& uden b I

Oprettede fa=dre: 0

CPR-Nr Fornavn

Skal alle feedre slettes markeres den ved at taste CTRL + A.

Klik pa Aben knappen (eller dobbeltklik p& det gnskede navn) for at dbne
faderens stamkort.

Klik pa Slet knappen for at udfgre sletningen.
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Systemtilpasning

- INDSTILLINGER

Inden udpegning af stier i programmet skal falgende katalogstruktur oprettes pa den
applikationsserver hvor brugere af Bilinguis skal have adgang til (se mere i afsnittet om

installation):
BILINGUIS_DATA EREVE
DOEUMENTAREKIY
EXCELFILER
IMPORTFILER.
PC tilpasning:
B Systemindstillinger O >
Reference til server
SQLServer |A5LI S MSQALEXPRESS |
Pamindelze ved mgl. opdatering Barn der tazller for 2 pladser er fadt i pericden

}'{Ml}-sprugm BUFLIS III Fra den | 04-01-2040 | | ... Tilden | 31-12-2010

KKD P-data opslag

Systemident | 12345 | Kodeord  |672390 |

CMEMI=

Luk Cautio Gem

Klik p& knappen ud for SQL Server og udpeg den SQL server hvor databasen
findes. Alternativt skrives stien til SQL serveren i feltet.

Angiv hvor mange dage der ma g& mellem opdateringer af systemet. Angives 0
gives ingen advarsel men ellers gives advarsel nar systemet startes nar det
angive antal dage er n3et.

I forbindelse med belastning af ordninger kan nogle bgrn tzaelle for 2 pladser.
Angiv i felterne Fra den og Til den i hvilken periode barnet skal veere fgdt for at
teelle for 2.

OBS: Dette felt opdateres ikke automatisk men skal manuelt ajourfgres.

For at udnytte P-data opslag mod KMD skal der vaere oprettet en CICS87 ident
(hos KMD) uden udlgbsdato.

Angiv systemident og kodeord i de respektive felter.
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Sti til sikkerhedsdatabasen:

Klik pa Cautio knappen for at angive logfilens placering
Der skal angives en sti til placering af logfiler. Klik pa knappen ud for feltet Sti til
logfil og angiv et bibliotek til placering af filen:

[} Systernindstilling O >

Systemindstiling for Cauticadm

Sii til logfil | DAPACKARD U D‘-.FEKSLE".BILINGUIS_REr.1DTE‘.EAUTID_DAT|

Logdatabase | CAUTIOADM |

| =

Luk Gem

Opsatning af stier:

B Stiindstillinger — | w0

Angiv stier

Opdateringsfi |m5u 5_S\APPL\KMDSPROG.CSV |

Breve | DAPACKARD _UDVEKSLEBILINGUIS_REMOTE\BILINGUIS_DATA\BREVE |

Dokumentarkiv | DAPACKARD_UDVEKSLEBILINGUIS_REMOTEBILINGUIS_DATADOKUMENTAR |

Excel udtraek |D:".F‘ACKARD_UD‘-.-‘E KSLEVBILINGUIS_REMOTEABILINGUIS_DATAMEXCELFILER |

Udveksling | DAPACKARD UDVEKSLEBILINGUIS REMOTE\BILINGUIS _DATANBACKUP |
| -
Luk Gem

Klik pa knappen ud for Opdateringsfil og udpeg den fil der skal anvendes til at
opdatere Bilinguis med (kmdsprog.txt).

Klik pa8 knappen Breve og udpeg det oprettede katalog til brevskabeloner.

Klik pa knappen Dokumentarkiv og angiv det gnskede katalog for de breve der
oprettes til borgerne samt de stamkort der mailes fra systemet.

Klik pa8 knappen Excel udtraek og angiv sti til den udtraeks fil der skal anvendes
til kontrol af u-indmeldte bgrn (specialudtraek).
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Systemtilpasning

- IMPORT OG INDLASNING

Importér data fra TXT filen (kmdsprog.txt):

Nar skeermbilledet abnes vises data fra den senest importerede fil:

Efternavn Adresse iz
| 27082012 |
010 | 27-08-2013
010 h 27082013
010 h 27082013
010 - |27.082013
010 27-082013
010 |27-082013
010 |27082013
NA0AGE ety feev wnwnng Leanav anec liammar iarananaiial i 127 ne 2049 ¥
&} - || ta = Icr::) o::'lll'A\BlLlNGUIS DATAVMPORTFILITEST\KMDSPROG.TXT (i)
Luk Import Indlees Udskr = = -

Safremt placeringen eller navnet af den importfil man gnsker at importere ikke svarer til
oplysningen i linjen Importfil klikkes pa ... knappen og en ny fil udpeges.

Klik pa Import knappen for at foretage import fra filen:
Filen importeres og navne (for- og efternavn) placeres i de respektive felter.
N&r importen er foretaget vises de importerede bgrn i listen.

Klik pd Indlaes knappen for at opdatere Bilinguis databasen med de nye oplysninger.
Efter opdatering af databasen undersgges for:

Bgrn tilgang

Bgrn der ikke blev opdateret

Bgrn med vejkodeskift

Forzeldre med vejkodeskift

Bgrn der skal reaktiveres (bgrn der er registreret som passive i Bilinguis, men som
optraeder pa den nye liste)

Klik p& Udskriv knappen for at udskrive listen.
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Indlaes regnearksfil (CSV fil) (navn er valgfrit):

Regnearksfilen bestar af et udtraek med bgrn og forzeldre, hvor der er tale om
"efterkommere” af foraeldre (eller bedsteforaeldre) hvor oprindelseslandet er forskelligt
fra Danmark:

,

Antal datalinier: 1

(1] CPRNr BarnlD  Mawn Adresse Bynavn Bi Be Mi Me Fi Fe Opretiret Timer
0748 | 000000-0000

Svend Erik Johansen Demovej 12 5999 Demoby

‘ [N

Luk

Ii 255
Hent

= risliatal alen 01-10-2013 -
Udskr | | Aben

Senest importeret fra  C:\USERS\SVEND ERIK JOHANSEM\DESKTOPAKMDSPROG.CSV

2

N&r skaermbilledet abnes vises ingen data.

@nskes data fra en udtraeksfil vist vaelges udtraeksfilens dato i feltet Vis data fra den.
Nederst i skaermbilledet angives den sti der senest er benyttet ved indlaesning.

Klik p& Hent knappen for at udpege en ny fil.

Listen viser barnets personnummer, navn og adresse samt oplysninger om hvorfor
barnet er “udtrukket”:

Afkrydsninger i felterne Bi og Be er ensbetydende med at barnet er udtrukket som “Barn
invandrer” (Bi) eller “Barn Efterkommer” (Be).

Felterne Mi og Me er de samme felter blot for moderen og Fi og Fe for faderen.

Som noget nyt i version 2.6.0. af Bilinguis vises det timetal der er med i udtraekket af
listen. Der kan veaere tale om at udtraekket er foretaget af 25 timers bgrn eller 30 timers
bgrn. Timetallet overfgres automatisk nar barnets stamkort oprettes.

Kontrol:

N&r filen er indlaest kan der foretages kontrol mod de oprettede bgrn i Bilinguis:

Klik p& Kont knappen og kontrollen udfgres.

Er et barn allerede oprettet i Bilinguis vises barnets nummer i Bilinguis, dato for seneste
opdatering samt timetal fra barnets data i de 3 sidste kolonner.
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Opret:
Hvis der efter kontrol fortsat er bgrn uden nummer, dato og timetal kan det barn der
markeres i listen oprettes i Bilinguis:

Klik pa@ Opret knappen for at oprette barnet.

N&r barnet er oprettet vises der nummer, dato og timetal for barnet.

Barnet er fortsat udpeget i listen s der umiddelbart herefter kan klikkes pa Aben
knappen for at abne barnets stamkort for redigering.

Barnets stamkort kan ogsa abnes ved blot at dobbelt klikke pa barnet i listen.
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Sikkerhedssystemet

- CAUTIO

Adgang til dette billede sker via logon billedets menulinie.

Adgangskontrol og logning af transaktioner i forbindelse med brug af Bilinguis sker
gennem sikkerhedssystemet CAUTIO:

[} Systernindstilling | *

Systemindstiling for Cautivadm

Sti til logfil | DAPACKARD UDWVEKSLEBILINGUIS_REM DTE".QALITID_DAT| -

Logdatabase | CAUTIOADM |

Luk Gem

Klik pd knappen ud for Sti til logfil og udpeg stien til logfilen.

I flerbrugermiljg angives stier pa netveerket som kan nas af de arbejdsstationer der skal
anvende Bilinguis.

Klik p& Gem knappen for at gemme oplysningerne.
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Passivér bgrn

Der er mulighed for at passivere en hel &rgang pa én gang:

Antal bern: 4

Cpr

Indtast den drgang der gnskes passiveret og klik pd knappen.

Systemet viser en liste sorteret i personnummerorden over de bgrn der vil blive
passiveret.

Klik p§ Pass. knappen, hvorefter bgrnene passiveres.
Hvis et barn er startet i en ordning og stopdatoen mangler, seettes automatisk

stopdato for barnet i det aktive tilbud.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.
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Slet bgrn

Der er mulighed for at slette en hel &rgang p& én gang:

S

Antal bern: 3

Cpr

Bern fadt i ar:

195  Edd

Indtast den drgang der gnskes slettet og klik pa knappen.

Systemet viser en liste sorteret i personnummerorden over de bgrn der vil blive
slettet.

Klik p& Slet knappen, hvorefter bgrnene slettes.
Barnets tilbud og handelser slettes automatisk.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.
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Postnumre

I Bilinguis findes en indbygget postnummertabel som kan vedligeholdes fra dette
billede:

R Postnumre E@lﬂ

Antal postnumre: 1170
PostNr By Jr
Agedrup l—l
6753 Agerbask
6534 Agerskov
2820 Albertzlund
4734 Allerslev
3430 Allered
arTo Allinge
8961 Allingdbro
6051 Almind -
Postnummer 2320
Bynavn Agedrup
W =0 ‘ J
Luk | | Gem || skt || Ryd

Klik p& den gnskede kolonne for at andre sortering af de viste byer.

Skriv et bynavn (eller del heraf) i bynavnsfeltet og tast <TAB> for at sgge de
matchende bynavne.

Klik p& Gem knappen hvis et postnummer er redigeret eller oprettet for at
gemme oplysningen.

Klik p@ Slet knappen for at slette et postnummer. Er postnummeret i brug kan
det ikke slettes.

Klik p& Ryd knappen for at 0-stille billedet.

Klik pd Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.
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Dokumentreferencer

Alle breve der dannes fra Bilinguis refereres fra dette billede:

Antal sprog: 10

ALBA Albanien

ARLE Arabisk

Dansk

E&S0 Persizk

Antal dokumenter: 1

Engelsk DAPACKARD_UDWVEKSLEVBILINGUIS_REMOTEVBILINGUIS. ..

Veelg det gnskede sprog fra den gverste liste og oprettede dokumentskabeloner
vises i listen.

Klik p& Udpeg for at udpege et dokument til sproget:

B Dokuementreference for: ENGL : Elég

Opret reference

Dokumentnavn |

Sti L]

Klik pa E knappen for at udpege dokumentet.
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Det er vigtigt, at der i forbindelse med udpegningen ikke udpeges dokumenter i
andre kataloger end flettefils kataloget (som abnes default), da programmet kun
ser efter filerne i netop dette katalog-

Slut med at navngive det udpegede dokument:

r — 1
B Dokuementreference for: ENGL I. =) ﬂh,l

Opret reference

Dokumentnavn | Engelsk tibud om sprogstimulering

Sti DAPACKARD UDVEKSLEVBILINGUIS_REMOTE\BILINGUIS_DATA\BREWEIEN [:]

>
Luk Gem

Klik pd Gem knappen for at gemme referencen.

Dokumentet kan herefter anvendes.

@nskes en dokumentreference slettet markeres den reference der skal slettes i
den nederste liste.

Klik herefter pa Slet knappen for at slette referencen.

Bemaeaerk, at det fysiske dokument ikke slettes — men kun referencen til
det.
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Dokumentstatistik

N&r dokumenter dannes i Bilinguis oprettes der information om det dannede
dokument i databasen.

Dokumentnavnet er opbygget sdledes:
DOK_20160315_250950-1133_0829.docx
Hvor '20160315’ er dato for dannelse af dokument,

'250950-1133’ er personnummeret pa barnet og
‘0829’ er klokkeslzet for dannelse af dokument:

B Dokument statistik — | >

Oprettede dokumentinfo: 43

Dokumentnawvn Dato Tid Ar Barn ~

DOK_20180315_ 0829 docx 15-03-2018 08:2% 2018 2

)
DOK_20160315_ )_0828docx | 15-03-2016 | 0228 | 2016 2
DOK_20160304_ )_1443docx | 04-03-2016 | 1442 | 2016 2
DOK_20160304_ )_1413.docx | 04-03-2016 | 1413 | 2016 2
DOK_20160304_ ) 1412docx | 04-03-2016 | 1412 | 206 2
DOK_20160304_ )_1355.docx | 04-03-2016 | 1355 | 206 2
DOK_20160304_ )_1348.docx | 04-03-2016 | 1348 | 2016 2
DOK_20160304_ )_1344docx | 04-03-2016 | 1344 | 2016 2 v
Sag
® visale () Visdr () Fra
l:::l Cpror Til

% J [J

Luk

Klik pa Vis alle for at fa vist alle oprettede dokumenter, klik pa Vis §r og angiv et
arstal for at fa vist alle oprettede dokumenter i det valgte ar.

Klik p& Cprnr og angiv personnummeret pa et barn (uden bindestreg) for at fa
vist de dokumenter der er oprettet pa barnet og endelig kan man i Fra angive fra
og til datoer og dermed fa vist alle oprettede dokumenter i en valgfri periode.

Klik pa S@g knappen for at udfgre sggningen.
Sletning af foreeldede oplysninger kan ske ved at vaelge arstal, fremsgge
dokumenterne. Klik pa en linie (CTRL + A veelger alle linier) og klik pa Slet

knappen for at slette informationerne.

Klik p& Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

N
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Import af data til Bilinguis sker fra et filudtraek fra de faelleskommunale
systemer.

Udtreekket skal overholde nedennaevnte format for at kunne indlaeses
umiddelbart:

Importfil format

Den fil der anvendes til opdatering af Bilinguis (kmdsprog.txt) skal opsaettes i
falgende format:

Barnets Cpr nummer (format: 0000000000)

Barnets fodselsdr (format: 00)

Barnets Navn (Efternavn, fornavn)

Barnets vejkode (format: 0000)

Barnets adresse

Barnets stednavn

Barnets postnummer (format: 0000)

Barnets postdistrikt (navn pa by)

Barnets rode (format: 000)

Dato for barnets udmeldelse af bgrnehave (format: DD/MM/AARAR)
Barnets nationalitet (format: 0000)

Autodato (dato for filudtraek) (format: DD/MM/ARAR)

Moderens cpr nummer (format: 0000000000)
Moderens navn (Efternavn, fornavn)
Moderens vejkode (format: 0000)

Moderens adresse

Moderens oprindelsesland (format: 0000)

Faderens cpr nummer (format: 0000000000)
Faderens navn (Efternavn, fornavn)
Faderens vejkode (format: 0000)

Faderens adresse

Faderens oprindelsesland (format: 0000)

Faderens postnummer( format: 0000)
Moderens postnummer( format: 0000)

Felterne er adskilt af semikolon (;)
Alle datoer og tekster omgives af ” " (eksempel: “21/10/2013")
Fgrste reekke indeholder en overskrifterne som vist herunder:

"BarnCprnr";"BarnFaar";"BarnNavn";"BarnVejkode";"BarnAdresse";"BarnStednavn";"BarnPostNr"; "BarnPostdist
"-"BarnRode";"BarnUdmeld";"BarnNationalitet";"AUTO_DATQO";"ModerCprNr";"ModerNavn";"ModerVejkode";"M
oderAdresse";"ModerOland";"FaderCprNr";"FaderNavn";"FaderVejkode";"FaderAdresse";"FaderOland";"FaderPo
stnr";"ModerPostnr"
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Excelfil format

(Semikolon separeret fil)

Den fil der udtraekkes data til pd “efterkommere” skal opseettes i folgende format:

Barnets Cpr nummer (format: 0000000000)
Barnets Fornavn

Barnets efternavn

Barnets vejkode (format: 0000)

Barnet adressebeskyttelse (format: JA/NEJ)
Barnets adresse

Barnets postnummer (format: 0000)
Barnets postdistrikt (navn pa by)

Barnets fodselsdag (format: ddmma3aa)
Barnets Alder (format:00)

Barn Indvandrer (format: ja)

Barn Efterkommer (format: ja)

Barnets Fgdenation(format: 0000)

Barnets nationalitet (format: 0000)

Moderens cpr nummer (format: 0000000000)
Moderens Fornavn

Moderens Efternavn

Moderens vejkode (format: 0000)
Moderens adressebeskyttelse (format: JA)
Moderens adresse

Moderens postnummer (format: 0000)
Moderens postdistrikt (navn pa by)
Moderens Indvandrer (format: ja)
Moderens Efterkommer (format: ja)
Moderens Fgdenation(format: 0000)
Moderens nationalitet (format: 0000)

Faderens cpr nummer (format: 0000000000)
Faderens Fornavn

Faderens Efternavn

Faderens vejkode (format: 0000)

Faderens adressebeskyttelse (format: JA)
Faderens adresse

Faderens postnummer (format: 0000)
Faderens postdistrikt (navn pa by)

Faderens Indvandrer (format: ja)

Faderens Efterkommer (format: ja)

Faderens Fgdenation(format: 0000)
Faderens nationalitet (format: 0000)

Far vejnavn (er medtaget i udtreekket men bruges ikke)

ToSprogDato (En dato medtaget i udtraekket men bruges ikke)
Load_dato (dato for filudtreek) (format: DD/MM/ARAR)

Nyt i Bilinguis version 2.6.0.:

Timetal (25 eller 30 timer)

Score (Feltet anvendes ikke pt. og vises med 0)
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Farste reekke indeholder en overskrifterne som vist herunder:
(Der er ikke "” omkring tekstfelterne).

Barn_Cprnr; Barn_Fornavn; Barn_Efternavn;Barn_Vejkode;Barn_Adrbskyt;Barn_Adresse; Barn_Postnr;
Barn_Postdistrikt;Barn_Foedselsdag;Barn_Alder;Barn_Indv;Barn_Eftk;Barn_FNation;Barn_Nation;
Mor_Cprnr; Mor_Fornavn; Mor_Efternavn; Mor_Vejkode; Mor_Adrbskyt; Mor_Adresse; Mor_Postnr;
Mor_Postdistrikt; Mor_Indv; Mor_Eftk; Mor_FNation; Mor_Nation; Far_Cprnr; Far_Fornavn;

Far_Efternavn; Far_Vejkode; Far_Adrbskyt; Far_Adresse; Far_Postnr; Far_Postdistrikt; Far_Indv; Far_Eftk;
Far_Fnation; Far_Nation; Far_Vejnavn; Tospr_dato; LOAD_DATO,Timetal,Score
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Breve der skal kunne anvendes i Bilinguis skal indeholde et eller flere af nedenstdende
flettefelter for at fungere:

Flettefelter i breve

BREV HEADER (FALLES)

[NAVN] Den person der tilskrives for- og efternavn
[CONAVN] Et eventuelt c/o navn

[ADRESSE] Postadresse

[STEDNAVN] Et eventuelt stednavn

[POSTNUMMER] Postnummer

[BY] Bynavn

[DATO] Brevdatoen

[JOURNAL] Journalnummer (barnets personnummer)
[INITIAL] Initialer

BREV FOOTER (FALLES)

[PROIMAIL] Mailadresse pa projektleder
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N

DANSKE BREV:

[BARNNAVN1]
[BARNFDT1]
[INSTNAVN1]
[INSTADRESSE1]
[INSTPOSTNUMMER1]
[INSTBY1]
[INSTEMAIL1]
[INSTTELEFON1]
[PROJEKTLEDER1]
[PROJTELEFON1]

UDENLANDSKE BREV:

Barnets for- og efternavn

Barnets fgdselsdato (skrives som dato)

Navn pa sprogvurderings enhed (tilbud)

Adresse pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
Postnummer pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
Bynavn pa sprogvurderings enhed (tilbud)
E-mailadresse pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
Telefonnummer pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
Projektleders navn

Projektleders telefonnummer

[BARNNAVNZ2] Barnets for- og efternavn

[BARNFDT2] Barnets fgdselsdato (skrives som dato)
[INSTNAVN2] Navn pa sprogvurderings enhed (tilbud)
[INSTADRESSE2] Adresse pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
[INSTPOSTNUMMER2] Postnummer pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
[INSTBY2] Bynavn pa sprogvurderings enhed (tilbud)
[INSTEMAIL2] E-mailadresse pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
[INSTTELEFONZ2] Telefonnummer pa sprogvurderingsenhed (tilbud)
[PROJEKTLEDER2] Projektleders navn

[PROJTELEFON2] Projektleders telefonnummer
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Persondataloven

Bilinguis er omfattet af persondataloven og en borger kan begaere aktindsigt i de registreringer
systemet indeholder.

o | 5 e |

Mud[%er

MNawn Svend Erik Johansen

Adresse

H. C. Andersens Wej 5

Stednawn  Stest

Postrigy 6000 D Kokding

Ind=igt for personnummer

Indtast personnummer

Projektleder

(SEJ} Svend E. Johansen

Indtast de relevante oplysninger i skaermbilledet og klik pd Udskr. Knappen:
Der udskrives et indsigts brev samt:

Findes der oplysninger pa barnet udskrives barnets stamkort.
Findes barnet ikke i Bilinguis udskrives en kvittering herfor:
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P2 Indsigt i Bilinguis f

Der blev ikke fundet data pd barnet:

Personnummer: 0258482 %52

© CRSoft 2013 - Udskrevet den: 29-09-2013

Svend Erik Johansen 29-09-2013

H. C. Andersens Vgj 5 ZTuig I

Seest
6000 Kolding SEJ

Indsigt 1 det enkeltkommunale system - BILINGUIS

De har bedt om at fa indsigt i, hvad kommunen —i ovenn®vnte system — har

registreret om 230020 204
Fo

al med systemet:
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o Cautio hovedmenu

[JFiler 3 Funktioner [& Log «~ Hjelp

WARAW \i‘ ?\

CAUTIO er det integrerede sikkerhedssystem i Bilinguis.

Der skal oprettes flere roller for adgangen til Bilinguis sikkerhedssystemet:

En eller flere BRUGERADMINISTRATORER som kan administrere ALLE brugere.
Administrator kan ikke anvendes systemet eller administrere de logfiler der dannes
under anvendelse af systemet.

En eller flere SUPERVISORER som kan administrere ALLE brugere, administrere lodfiler
samt anvende systemet.

En eller flere SYSTEMEJERE som ikke kan administrere brugere men som kan
administrere logfiler. Systemejer kan tillige anvende systemet - dog kun med
laeseadgang.

En eller flere BRUGERE som ikke kan administrere brugere eller logfiler men som kan
anvende systemet. Der er mulighed for differentiering af brugere idet man kan have
brugere kun med laeseadgang eller brugere som ikke kan slette data i systemet.

Adgang til sikkerhedssystemet efter installation kan ske ved at logge sig pa Bilinguis som
supervisor med supervisorkode: kawasaki og administrator password: japan.

Alle koder kan efterfglgende frit sendres.
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Systemindstilling

Det er ikke muligt at afvikle Bilinguis fgr alle systemindstillinger er foretaget:

Syetemindstilling for Cauticadm

Sti til logfil | DPACKARD_UDVE I{SLE".EIILINGUIS_REMUTE".CAUTIU_DAT|

Logdatabase | CAUTIOADM |

| =

Luk Gem

[} Systemindstilling O by

I flerbrugermiljg skal reference til logfilen oprettes pa et faelles drev pa en feelles
netvaerksserver.

CAUTIO skriver til en logfil med navnet LOGFIL.CRS
Logfilen er en simpel tekstfil som kan abnes med blandt andet Notepad.
Filens indhold er krypteret og kan kun dekrypteres via CAUTIO programmet:

| LOGFILCRS - Notesblok @E‘ﬁ

Filer Rediger Formater Vis Hjzlp -‘

[f z0ulK++x2sVwTDELDED lrxeQkak0dd Snl xrHBen 952 LEL8SnOS ¥ £ FntcugTOHN 1inQ8 2 31 18nQVGL.
cK2o7AaNdi1r] Hhh4§OKFF 4SEknhGwrgk lENnMzn 0nUBBnz XkgZLEP 10 +yEDUKgxzwhe EB7k 3k

Logfilens indhold indlaeses automatisk nar Bilinguis anvendes.

1)

Version 2.5.0.
Afsnit 8: Side 2 af 85

© August 2018



Brugerveijledning til Bilinguis

N

Brugere

De brugere der skal kunne anvende Bilinguis skal oprettes i CAUTIO:

[} Brugere O by
Oprettede brugere: 6
Init Nawvn
[ KAWASAK  Supervisor
ADMIN Administrator
SYSEJER Svatemejer
1B Inge Bisbjerg
MM Test
SEJ Swend Erik Johansen
Redigér
Type |Elrug&r V|

MNawn |

Luk Gem

4 |f |
Ryd Aut

I Bilinguis skelnes mellem Supervisorer, administratorer, systemansvarlige og brugere hvilket

angives i rullemenuen Type.

Angiv brugerens initialer (max 8 tegn), brugerkode (max 8 tegn) samt navn.

Klik pa Gem knappen for at gemme brugeren

Klik p& Ryd knappen for at 0-stille billedet.

Klik pa Slet knappen for at slette brugeren.

Klik pd Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.

Klik pa Aut knappen for at autorisere brugeren til Bilinguis:
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[} Autorisation for: Svend Erik Johan... O x
Weelg program Weelg funktion
[~]: BILINGUI Opret
Ret
Slet

Luk Gem

Safremt man ikke angiver om brugeren ma opret/rette eller slette vil den pageeldende bruger
kun kunne laese oplysninger i Bilinguis.

Fjernes eksempelvis fluebenet for slette-funktionen kan brugeren godt oprette og rette i
systemet men ikke slette.

Klik p& Gem knappen for at gemme rettighederne pa brugeren.
Klik pd Luk knappen (Eller tast ESC) for at lukke billedet.
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iik y

Logstatistik

% Logstatistik

C5  Slet logdata

Klik pa Sgg for at fa vist alle logdata:
(Bemeerk at det kan tage tid hvis der er opsamlet mange logdata)

e —

Antal leglinier; 1092

Dato K. Bruger Computer Log -
059-10-2013 | 14:00:11 |SEJ PACKARD Log ud: SEJ
09-10-2013 | 14:01:20 | SEJ PACKARD Log ind: SEJ
08-10-2013 | 14:01:25 | SEJ PACKARD Seger barn: OhbRieInes |:|
08-10-2013 | 14:01:45 | SEJ PACKARD Log ud: SEJ
059-10-2013 | 14:02:03 | SEJ PACKARD Log ind: SEJ
08-10-2013 | 14:02:08 | SEJ PACKARD Seger barn: FRTRREIEE
08-10-2013 | 14:02:27 | SEJ PACKARD Log ud: SEJ
059-10-2013 | 14:03:42 | SEJ ASUS4 Log ind: SEJ
059-10-2013 | 14:03:45 | SEJ ASUS4 Seger barn: JnleEgeinng
08-10-2013 | 14:04:09 | SEJ ASUS4 Log ud: SEJ o
Filter
‘13 = “b'*' p j’ Fra [:] Computer -
Lk Udskr Sag Ryd Til :] Bruger -

ﬁ

@nskes anden sortering klikkes blot pd bjaelken over den kolonne der gnskes sorteret pa.

Klik p& Udskr. knappen for at udskrive rapporten.
Klik pa Ryd knappen for at 0-stille skaermbilledet.

Klik pa Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet.
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Veelg en afgraensning af data ved at veelge et datointerval (fra og til dato) og klik pa S@g
knappen for at udfgre sggningen:

) Statistk [ [ ]
A -
Antal loglinier: 674
Dato KL Bruger Computer Log -
04-04-2013 | 08:30:51 | SEJ PACKARD Login: SEJ D
04-04-2013 | 10:47:52 | SEJ PACKARD Log ud: SEJ
04-04-2013 | 11:40:22 | SE] PACKARD Legin: SEJ
04-04-2013 | 11:40:28 | SEJ PACKARD Udskriver liste: Barn fordelt pd na...
04-04-2013 | 11:41:01 | SE] PACKARD Log ud: SEJ
04-04-2013 | 11:51:09 | SEJ PACKARD Login: SEJ
0&-04-2013 | 11:51:14 |SE) PACKARD Udskriver liste: Barn fordelt pa na...
04-04-2013 | 11:51:27 | SE] PACKARD Log ud: SE)
04-04-2013 | 11:53:03 | SEJ PACKARD Login: SEJ
04-04-2013 | 11:53:08 | SEJ PACKARD Udskriver liste: Barn fordett pa na... "
Fiter
‘}3 =] & {ﬁ' Fra 01-04-2013 | .. | computer -
Luk | |udske | | ssg || myd Ti 30042013 | .. | Bruger -
Version 2.5.0. © August 2018

Afsnit 8: Side 6 af 85



Brugerveijledning til Bilinguis

Vaelges visning af brugere:

Administrator by
Inge Bisbjerg

Svend Erik Johansen
Uautorizerset

Vil Administrator veere lig med supervisor.

Uautoriseret er registrerede forsgg pa adgang til systemet uden angivelse af brugernavn og
kendeord:

Antal loglinier: &

Dato Kl

14-04-2013 | 10:48:54 Log ind afvist

14-04-2013 [ 161928 Log ind afvist

14-04-20113 [ 18273 Log ind afvist

14-04-2013 | 19:28:58 Log ind afvist
14-04-2013 | 22:06:08 Log ind afvist

15-04-2013 [ 15:35:30 Log ind afvist

Fitter

d Fra 14-04-2013
Ryd Til

i 15-04-2013
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Slet logdata

5 Legstatistik

C5  Slet logdata

Logdata skal opbevares i et halvt ar.
Logdata der er zldre skal slettes:

= : ,
Slet gamle logdata ‘ L—L"J

Svar Ja for at slette de foraeldede logoplysninger.
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Installation

1) Start med at oprette de kataloger pa den feelles applikationsserver som Bilinguis skal

anvende:
BILIMGUIS_DATA BREVE
DOEUMEMNTAREIY
EXCELFILER
IMPORTFILER

2) Kopiér alle dokumentskabeloner fra CD’en til kataloget BREVE pa serveren.

3) Placér den seneste udgave af KMDSPROG.TXT i kataloget IMPORTFILER pa serveren.

Selve installationen:

Kgr Setup_BilinguisSQL fra CD’ens INSTALLATIONs katalog:

Cancel

< Back

) Bilinguis = X
Welcome to the Bilinguis Setup Wizard A

The inztaller will guide you thraugh the steps required ta install Bilinguis on your computer.

"WARMING: This computer program is protected by copyright law and international treaties.
Unauthorized duplication or distribution of this prograrn, or any portion of it, may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prozecuted to the maximumn extent pozsible under the law.

Klik p& Next knappen for at fortsaette.
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1)

25 Bilinguis

Select Installation Folder

The installer will install Bilinguis to the following folder

To install in this folder. click "MNext”. Toinstall to a different folder. enter it below or click “'Browse'.

Eaolder:
C:MProgram Files [#BE]5CRS oft\Bilinguiz' Browse.

Install Bilinguis for yourself, or for anyone who uses this computer:

0 Just me

[ Cancel ] [ < Back ] [ Mext »

Skift eventuelt det katalog pa@ pc’en hvor programmet installeres og klik p& Next knappen.

rﬁl Bilinguis

Confirm Installation A

The installer i ready to install Bilinguis on your computer.

Click "Mext" to start the installation.

Cancel ] ’ < Back ] | Mext »
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Klik p& Next knappen for at fortsaette og installationen udfgres:

Nar installationen er udfgrt kvitteres med:

Bilinguis hag been successiully installed.

Click "Close" to exit.

Cancel

Flease use Windows Update to check for any critical updates ta the NET Framewark.

# Bilinguis = G| |
Installing Bilinguis [
Bilinguis is being installed.

Flease wait...
< Back Mext >

15 Bilinguis SRS X

Installation Complete [l
)

< Back

h

Klik pd Close knappen for at afslutte installationen.

Der er nu oprettet et Ikon for Bilinguis pa pc’ens skrivebord.

Klik pd Ikonet for at starte programmet:

Ingen systemopsastning .

[SEX

e
|

L Systemopsastning er ikke foretaget.
W Veelg sUdpeg databases og foretag systemindstilling.
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Det er ikke muligt at afvikle Bilinguis fgr alle systemindstillinger er foretaget:
Fra menulinien i Logon billedet vaelges Udpeg database.

Udpeg eller indtast navnet pa den SQL server hvorfra Bilinguis skal afvikles.

B Systermindstillinger O >

Reference til server

SOLServer |A5U S_MSOLEXPRESS |

Pamindelse ved mgl. opdatering Bern der tzller for 2 pladser er fadt i perioden

KMD-sprog [ 0 | BUFLS [0 |  Fraden| 01-01-2010 | | .. Tilden | 31-12-2010

KMD P-data opslag

Systemident | 12345 | Kodeord  |67390 |

HER-=

Luk Cautio Gem

Angiv om der gnskes advarsel for manglende opdateringer.
Angives 0 gives ingen advarsler.

Angiv i hvilket tidsrum bgrn skal vaere fgdt for at taelle for 2 i en ordning.
Bemaerk, at denne periode ikke automatisk sendres men skal aendres manuelt hvert ar.

Endelig angives systemident (CICS87) og kendeord til brug for P-data opslag.

Klik p& CAUTIO knappen for at angive hvor sikkerhedssystemets logfil skal placeres:

[} Systernindstilling | et

Systemindstilling for Cauticadm

Sti til logfil | D\PACKARD_UDWVE KSLE".EIILINGUIS_RET.'IUTE".CAUTIU_DAT|

Logdatabase | CAUTIOADM |

==

Luk Gem

Klik p& Gem knappen for at gemme oplysningerne:

Efter lagring af systemoplysningerne skal programmet genstartes:
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Gem z=ndringer Iéj

:] Pragrammet lukkes og skal genstartes,

I flerbrugermiljg skal logfilen placeres pa et fzelles drev pa en feelles netveerksserver.

CAUTIO skriver til en logfil med navnet LOGFIL.CRS
Logfilen er en simpel tekstfil som kan &bnes med blandt andet Notepad.
Filens indhold er krypteret og kan kun dekrypteres via CAUTIO programmet:
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Reference til og
import af Funktionscertifikat

For at kunne foretage P-data opslag via Serviceplatformen hos KOMBIT er det ngdvendigt at
indlaese et Funktionscertifikat (udstedt af Nets).

Certifikatet installeres automatisk sammen med BILINGUIS i programmets mappe — normalt i:
C:\Programmer(x86) \CRsoft\BilinguisSQL

I programmappen findes disse to filer:

CRSOFT VSVEND ERIK JOHANSEN - CRSoft.p12

FUNC_CERT.cer

I det fglgende vises hvorledes certifikatet indlaeses og hvorledes der refereres til det.
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1)

Import af funktionscertifikat
Start med at dobbeltklikke pa filen:

CRSOFT VSVEND ERIK JOHANSEN - CRSoft.p12

=% Quiden Certifikatimport

Velkommen til guiden Certifikatimport

Denne guide hjzelper dig med at kopiere certifikater, lister over tilidscertifikater og lister
over tilbagekaldte certifikater fra din disk til et certifikatiager.

Et certifikat er en bekraeftelse pd din identitet udstedt af et ngglecenter, Certifikater
indeholder oplysninger, der anvendes til at beskytte data eller til at oprette sikre
netvaerksforbindelser. Et certifikatiager er det systemomrdde, hvor certifikaterne bliver
gemt.

Lagringsplacering

() Lokal computer

Klik pd Mzeste for at fortszette.

Veelg Aktuel bruger
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Filen vil vaere udpeget hvorfor der blot vaelges Naeste:

€ =% Guiden Certifikatimport

Fil, der skal importeres
Angiv, hvilken fil du vil importere,

Filnawn:
[MGUISSOL 2017

CRSOFT VSVEND ERIK JOHANSEN - CRSoft.p 12] ey

Bemzerk! Der kan gemmes mere end et certifikat i en enkelt fil | felgende filformater:
Personlig informationsudveksling - PKCS #12 (.PFX,.P12)
Standardsyntaks for kryptografisk meddelelse - PKCS #7-certifikater {P7B)

Microsoft serienummereret certifikatiager (.55T)
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Angiv password: sej888hcA

I adgangskodefeltet .
Behold “fluebenet” i feltet Inkluder alle udvidede egenskaber

Klik p& Naeste

€ % Guiden Certifikatimport

Beskyttelse af private negler
For at opretholde sikkerheden blev den private negle beskyttet med en adgangskode,

Angiv adgangskoden for den private negle,

Adgangskode:

[]vis adgangskode

Importindstillinger:

Aktivér steerk beskyttelse af private nagler. Du vil blive spurgt, hver gang den
Aktivér steerk beskyttelse af private nagler. Du vil bli t, h d
private nggle bruges af et program, hvis du aktiverer denne funktion.

[ ] Markér naglen som eksporterbar. Dette giver dig mulighed for at
sikkerhedskopiere eller flytte dine nggler p& et senere tidspunkt.

Beskyt privat nggle ved hjzelp af virtualiseringsbaseret sikkerhed (kan ikke
eksporteres)

Inkluder alle udvidede egenskaber
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€ % Guiden Certifikatimport

Certifikatlager
Certifikatlagre er systemomr&der, hvori certifikaterne bliver gemt.

Windows kan vaelge et certifikatlager automatisk, men du kan ogsd veslge selv at
angive en placering for certifikatet.

(®)}zelg automatisk certifikatiager baseret pd certifikattype;

() Placer alle certifikater i folgende certifikatlager

Gennemse...

Veelg Automatisk certifikatlager baseret p§ certifikattype som ogsa er for valgt.
Klik pd Naeste

Version 2.5.0. © August 2018
Afsnit 9: Side 10 af 85



Brugerveijledning til Bilinguis

Der kvitteres herefter for importen som dermed er udfgrt.

€ * Guiden Certifikatimport

Guiden Certifikatimport fuldferes

Certifikatet importeres, ndr du kikker pd Udfer.

Du har angivet falgende indstillinger:

(=) st =l e Automatisk bestemt af guiden

Indhold PFX

Filnavn E:\_UDVIKLE'BILINGUISSOL_2017\CRSOFT WSVEMD ERIK JOHAMSE

£ >
Udfer Annuller

Klik pa8 Udfgr for at udfgre den fysiske import af certifikatet.

Version 2.5.0.
Afsnit 9: Side 11 af 85

© August 2018



Brugerveijledning til Bilinguis

iik]

Reference til funktionscertifikat

Fra Hovedmenuen i Bilinguis vaelges:

4, Systemtilpasning | ®* Hjsslp  #5 Persondatalov |~ Sikkert
|§;=s Indstillinger ¥ | fd  PCitilpasning

% -

Impert eg indlazsning  » | [&]  Opsastning af stier
& Passivér bern ' Indlass certifikat
A Sletbern

=7 Postnumre
Dokumentreferencer
Dokument statistik

Indlzes certitikat

| denne funktion udpeges og indlaeses certifikat for CRSoft.
Vil du fortsestte

e

Klik pa Ja og klik p& FUNK_CERT.cer filen og klik p& Abn knappen:

S

" Mavn £Endringsdato Type
HELP 02-08-2016 11:13 Filmappe
5 FUNC_CERT.cer 04-06-2018 16:16 Sikkerheds
1)
] v <
Eilnavn: |FUNC_CERT.cer v| cer files (FUMC_CERT.cer) (*.cer
Abn Iv Annuller

Der kvitteres for indlaesning/reference:

Certifikatindlaesning *

0 Certifikat for CRSoft er indlaest
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Fejlmeldinger

Folgende fejimeldinger kan opsta safremt funktionscertifikatet ikke er indlaest eller referencen

ikke er opsat.

Fejl ved KOMBIT webservicekald

Der kunne ikke etableres en sikker kanal for S5LTLS med
godkendelsen prod.serviceplatformen.dk.

CRSOFT VSVEND ERIK JOHANSEN - CRSoft.p12

Er ikke indlaest.

Fejl ved KOMBIT webservicekald

#.509-certifikatet blev ikke fundet med felgende segekriterier:
StoreMame Root, StoreLocation CurrentUser, FindType

FindByThumnbprint, FindValue 64 b 5c 95 92 69 5b 4f 6b 4c <3 34 d9 9

9c 6b ad 22 0 67.

0K

FUNC_CERT.cer
Er ikke udpeget.
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