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Brugerveijledning til CRBook

Forord

CRBook er et styringsinstrument for indgdelse af aftaler.

Programmet er opbygget omkring en "Outlook” lignende kalender og man kan
anvende drag and drop!

Programmet ggr det muligt

at registre aftaler nemt og hurtigt.

at flytte aftaler mellem ugens 7 dage.

at kopiere en aftale.

at oprette aftaler for en valgfri periode pa én gang (serieoprettelse).
at skifte mellem visning af aftaler fra 1 til 7 dage.

at se oversigt over helligdage og registrerede aftaler.

at udskrive aftaler.

CRBook er udviklet i Visual Studio 2015 og skrevet i C#. Programmet arbejder
valgfrit mod en Access eller SQL-database.

CRBook kan afvikles i savel enkeltbruger- som flerbruger miljg (max 10
samtidige brugere).

Generelt for systemet geelder, at skeermbilleder godt kan lukkes med den “normale
lukkefunktion” for vinduer i Windows eller blot ved at taste ESC. Imidlertid skal
man i sa fald selv huske at gemme nye eller rettede oplysninger ved fgrst at klikke
pd& Gem-knappen i det pageeldende skaermbillede.

P& de efterfglgende sider er systemets opbygning, funktionalitet og virkemade
beskrevet, og kommunerne far med dette produkt et godt veerktgj til lgsning af
opgaven med at holde styr pa de aftaler man indgar!

En stor tak til Ertan Tike fra Tyrkiet fra TheCodeProject for brug af DayView

kontrollen. Uden den var det blevet et helt andet program!

Kolding, Februar 2018
Svend E. Johansen
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Brugerveijledning til CRBook =t

Generelle forhold

Genvejstaster:
Det er muligt at anvende CRBook uden brug af mus. Alle knapper og menuer er
forsynet med et genvejsbogstav. Bogstavet er understreget og aktiveres sammen
med ALT-tasten.

Klik med musen
I CRBook klikkes én gang med musen, med mindre det specifikt er angivet, at der
skal dobbelt-klikkes.

Tabulatorraekkefglge:
Veer opmaerksom pa, at det er TAB tasten, der skal anvendes for at »g3 til nyt felt«.

Datoangivelser:

Datoer angives som ddmmadaa - altsd med 4 cifre for aret og ingen bindestreg.
Der er overalt i systemet mulighed for at vaelge dato fra en indbygget kalender ved
at klikke pa knappen til hgjre for datofeltet.

20 Veelg dato et S

1 april 2013 r

ma ti on to fr lg =@
25 26 27 28 29 30 A

1 2 3 4 5 & 7

8 9 10 11 12f£i3114
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
2930 1 2 3 4 5

[ I dag: 13-04-2013

L

Nar der klikkes p@ en dato overfgres denne automatisk til et datofelt. Genvejstasten
for overfgrsel af datoen er dog altid <ENTER> fra dette billede.

Blankning af felter:
Det er muligt at blanke (nulstille) et feltindhold ved at klikke en enkelt gang p3
mellemrumstangenten. Blankningen kan foretages i alle dato- og tidsfelter.
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Luk og Gem-knapperne

P& alle skaermbilleder findes Luk-knap og pa de fleste en Gem-knap:

-

Zem

i

Luk

Gemmer oplysningerne.

Lukker skaermbilledet (ESC kan tillige anvendes).

De oplysninger, der oprettes eller redigeres i CRBook, gemmes ikke automatisk. Der
er derfor ngdvendigt fagrst at aktivere Gem-knappen, inden skaermbilledet lukkes,
hvis man gnsker at gemme eventuelt rettede oplysninger.

X

SlEt | glet knappen giver mulighed for at slette.

7

E

—

HAsKr | alle udskrifter vises p8 skaermen. N3r udskriften fysisk vises p& skaermen,

kan der veelges udskrift til printer eller eksport til blandt andet PDF, Word eller
Excel regneark.

Menulinjen i alle skaermbilleder:

Da alle stgrrelser og placeringer af de enkelte skaermbilleder huskes (for den enkelte
bruger) er der mulighed for at O-stille et skaermbillede til billedets oprindelige
stgrrelser ved at klikke pd 0-stil skaermbillede. Placeringen aendres ikke.

Der er ligeledes genvej til den indbyggede hjzelp i programmet.

- D-stil skeermbillede & Hjeelp
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- ——
[ CRBook: tirsdag den 3. juni 2018 - O
|4 Eiler '-'?:';lndstillinger .\ Aftaler ng CRBook @Hjaelp = Udskriv (F10)
Kalender Zoom (18) Valg
v Opretiret aftale:
ma| ti j[on|to | fr|le |Se
(; Tz 13 Fra:
45 |6 |78 10 Vis dage Til:
M| 12 |13 |14 |15 |16 |17 1 5 7 Cursor: 07-07-2018 07:00:00
18 |19 |20 | 21 |22 | 23 | 24
25 |26 |27 |28 [29 |30 Helligdag Ur R
S Grundonds 17:35:14 CRBOOK O3
5 tirsdag onsdag 7 torsdag -~
08 °
09°
12
v

Programfunktioner kan veelges fra menulinjen over skeaermbilledet. Aftaler kan
tillige vaelges via hgjreklik.

Menulinien indeholder fglgende elementer:

| Eiler . Indstillinger

Menuen Filer:

-

Backup

Indlz=s data

_\ Aftaler P Om CRBook &} Hjelp = Udskriv (F10)

Backup af databasen er kun relevant - og dermed valgbart - safremt man har

valgt at afvikle programmet mod en MS Access database.
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Brugerveijledning til CRBook B

Indlzes data giver mulighed for at indlaese grund data i forbindelse med opstart af
programmet. Denne funktion er kun relevant hvis SQL-databasen anvendes.

Menuen Indstillinger:

tg Programopsastning
Helligdage
Aftaler pa Lerdage (on/off)
Aftaler pa Sendage (on/ off]
0-stil aktuelle skasrmbillede

0-stil alle skarmbilleder

Programopsatning - hvor man foretager indstilling af programfunktioner -
herunder valg af database.

Helligdage - hvor man manuelt kan vedligeholde den indbyggede fortegnelse
over helligdage. Fortegnelsen vedligeholdes automatisk nar programmet
anvendes.

Aftaler p& Lgrdage og Sgndage (on/off) - hvor man kan vaelge at fa vist
lgrdage og sgndage med gra baggrundsfarve eller ej. Der er ikke i programmet
speerret for oprettelse af aftaler pa@ disse dage.

0-stil det aktuelle skaermbillede - hvor man kan foretage en 0-stilling af det
aktuelle skaermbillede til billedets oprindelige starrelse (ikke placering).

0-stil alle skaermbilleder - hvor man kan o-stille alle skaermbilleder i
programmet til de oprindelige stagrrelser.

Menuen Aftaler:

Opret aftale  F2

Kol  Opret Serie
/" Ret aftale F3
K Sletaftale  F4
B Farve F5
[] Kanter F&
(& Las aftale
s Abnlds

i, Gatlidag F9

Alle emner i menuen aftaler kan tillige fremkaldes via hgjreklik i programmet. Dog
er "G4 til i dag” funktionen ikke gjort aktiv her.
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Brugerveijledning til CRBook

Da CRBook kan afvikles i flerbruger miljg er der derfor
mulighed for, at flere medarbejdere kan oprette aftaler som
ikke umiddelbart fremgar af det aktuelle skaermbillede.

Det er derfor altid en god ide at taste F5 fgr oprettelse af egne
aftaler.

Herved opdateres det aktuelle skaermbillede.

Opret aftale (F2) - oprettelse af en ny aftale. Det er ngdvendigt fgrst at markere
et antal linjer p@ den dag hvor man gnsker den nye aftale oprettet.

Opret serie - oprettelse af en reekke ens ny aftaler. Aftaler oprettet som serie
kan efterfglgende kun slettes via serie funktionen. Aftalernes tekst og tid kan dog
rettes for den enkelte aftale.

Ret aftale (F3) - En oprettet aftale kan rettes via rette billedet som 8bnes nar
der klikkes pa en aftale. Flytning af en aftale sker dog ved hjeelp af “drag-and-
drop”.

Slet aftale (F4) - En oprettet aftale kan slettes. L3ste aftaler skal fgrst “I&ses
op” far sletning kan foretages.

Farve (F5) - En oprettet aftale kan tildeles en valgfri baggrundsfarve.
Kanter (F6) - En oprettet aftale kan tildeles en valgfri kantfarve.

L3s aftale - En oprettet aftale kan l8ses for at undgd utilsigtet flytning eller
sletning. Aftalens indhold kan dog stadig redigeres.

Abn 13s - En I3st aftale kan dbnes.

G4 til i dag (F9) - Tast F9 for at "g3 til i dag”.

Menuen Om CRBook:

Viser den aktuelle udgave af programmet.
Der er link til programmets nyhedsside.

Menuen Hjaelp:

Abner hjaelpefilen med hjzelp til det aktuelle skaermbillede.

Menuen Udskriv:
Abner udskrivningsmenuen.

Bemeaerk, at der i hgjreklik menuen er mulighed for at kopiere en aftale.
Der kan dog kun foretages kopi fra én dag til en anden.
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Aftaler

Markér den gnskede tid for oprettelse af en ny aftale og hgjreklik og vaelg Opret aftale
eller tast F2:

S W\ ST N AT

e
s
?
3

My aftale

Klik pad aftalen for at korrigere den:

(= Ret aftale — O 4

- D-stil skeermbillede & Hj=lp
Rediger tekst

My aftale

¥ H

Luk Gem

Klik p5 Gem knappen for at gemme andringen.
Klik pa Luk knappen (eller tast ESC) for at lukke billedet uden at gemme.

Ret aftale: Klik p3 aftalen (F3)
Kopiér aftale: Hojreklik pd en aftale og veelg kopiér. Klik pd destinationsdatoen og
hgjreklik: Veaelg seet ind.

Slet aftale: Hgjreklik og veelg slet aftale. Laste aftaler kan fgrst slettes nar de er 13st op.
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Brugerveijledning til CRBook B

Farve (F5): Hgjreklik og veelg den gnskede baggrundsfarve:

o
=
M
>

TTHENEN
EEEENT
HEENET

Brugerdefinerede farver:

[ r
[ r

Definer farver ==

Annuller

[T
[T

Kanter (F6): Hgjreklik og vaelg den gnskede kantfarve (som ved baggrundsfarve).

L&s aftale: Hgjreklik og veelg 18s aftale. Aftalen kan ikke flyttes eller redigeres mens den
er |3st.

Ophaev Ids: Hgjreklik og veelg ophaev |3s.
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Brugerveijledning til CRBook

Eksempel pa oprettet aftale.

For at visualisere dage med aftaler vises aftaler med grgn farve i kalenderen gverst til

venstre.
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Brugerveijledning til CRBook B

Indstillinger

(== Indstillinger — O =
7 O-stil skeermbillede ﬁ Hjzlp
Database stier
O Anvend Access database
Sti til database | FACRBOOKWCRBOOK. ACCDB
Sti til backup FACRBOOKBACKUP

(® Anvend SOL database

SQL server ASUS_S\SOLEXPRESS
Ind=tillinger
Vis antal dagendr kalender dbnes |3~ Anvendtemafra | Office 12 v

Halvtimes interval vis hejde (zoom) Gritoning aflerdag () Ja (®) Nej
Arbejdstid start kl. | 08:00 | slut kl. [ 18:30 Gratoning af sendag Oda @Hej

45

Programfunktionalitet veelges fra dette billede.

Den database man gnsker at veelge til afvikling af programmet veelges fra den
gverste del af skeermbilledet.
Microsoft Access databasen:

Veelges Access databasen skal der tillige angives et katalog til anbringelse af
backup af databasen.

Acces databasen er i 2007-2016 filformat.

Afvikles programmet i en flerbrugerlgsning skal databasen vaere placeret pa et
feellesdrev alle brugere har adgang til.

I Access versionen anbefales maksimalt 10 samtidige brugere.

Klik pa || knapperne for at udpege de relevante stier.
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SQL database:

Klik p@ - | knappen for at abne for udpegning af SQL databasen:

(= 50L servere — O =4

- D-stil skeermbillede €2 Hjlp

Antal servere: 3

Server

HP40MSQALEXPRESS

ASUS_S\SOALEXPRESS
PACKARD

¥

Luk Veelg

Udpeg den gnskede databasen og klik p& Vaelg knappen.
Klik pd Luk knappen - eller tast ESC - for at lukke billedet.

Den gnskede SQL serveradresse kan tillige blot indtastes i indstillingsbilledet.

@vrige indstillinger:

CRBook kalenderbilledet kan vise 1 — 3 - 5 eller 7 dage ad gangen.

Angiv hvor mange dage der skal vises ndr programmet abnes ved at valge fra
feltet Vis antal dage n8r kalenderen 8bnes.

Vaerdierne kan frit aendres mens programmet anvendes. Den sidst anvendte
visning gemmes automatisk i programindstillingerne.

Programmet kan vise aftalerne med baggrundstema fra Office 11 eller Office 12.
Veelg fra feltet Anvend tema fra.

Aftaler i kalenderen kan vises med valgfri "hgjde” som veelges fra Zoom
funktionen. Normalhgjden har veerdien 18.

Zoom (18)

Den sidst anvendte zoomvaerdi gemmes automatisk i programindstillingerne.
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Angiv arbejdstid start og arbejdstid slut i de relevante felter:
Arbejdstid start kl. og slut kl.
Veerdierne anvendes til at gratone de ikke aktive timer.

Angiv om der skal ske gratoning af Igrdage og sgndage.
Gratoningen kan aendres i programafviklingen via programmets menulinje.

Der er ikke indlagt speerring for at foretage oprettelse af aftaler i de grat
markerede omrader i den nuvaerende version af programmet.

Klik p& Gem knappen for at gemme oplysningerne. Det er ngdvendigt med en
genstart af programmet:

Genstart CRBOOK >

o Programmet lukkes og skal genstartes

Klik p& Luk knappen - eller tast ESC - for at lukke billedet.
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Helligdage

(= Helligdage — O >
< O-stil skazrmbillede éﬂja&lp A Mis
Antal oprettede dage: 15
Dato Telkst "“
01-01-2018 Mytarsdag
2503-2018 Sk asrtorsdag
I0-03-2018 Langfredag
01-04-2018 Faskedag
02-04-2018 2. Paskedag
27-04-2018 Store bededag "
/ 4
Luk Ret Ryd

Programmet ajourfgrer automatisk alle helligdage.

Fra programmets menulinje kan der i menuen Vis skiftes mellem visning af
helligdage for det aktuelle ar eller visning af alle oprettede helligdage.

Markeres en helligdag kan dagen redigeres. Er der ikke markeret nogen dag i

listen kan der oprettes nye dage:

Rediger

(= Ret helligdag

- D-stil skeermbillede €} Hjlp

Dato 07052012

| >

Tekst |Titraengt fridag|

W H X

Luk Gem Slet

Der kan i den nuveaerende version af programmet oprettes aftaler pd de

oprettede helligdage.
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Brugerveijledning til CRBook

Helligdage vises i kalenderen gverst til venstre med farven kaki.
Helligdagen vises endvidere i klar tekst:

Foom (18)

{? 1|2

3}4 5|67 |8|9/[10 \is dage

A1 121314 15 |16 |17 1 3

3fﬂa.ﬁr?_lum:J_:ezzr?_a
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Udskriv

(= Udskriv — O

- O-stil skeermbillede €2 Hj=lp
Oprettede rapporter

Alktuelle dag

Aktuelle mined

Pericde
Parametre
Fra
Til
A
- | |5
Luk Ryd Udskr.

Fra CRBook kan der udskrives aftaler for den aktuelle dag, den aktuelle maned
eller aftaler for en valgfri periode.

Klik pa den gnskede udskrift (dobbeltklik pa aktuelle dag eller aktuelle maned)
og klik pa Udskriv knappen.

Klik p& Ryd knappen for at 0-stille valg i billedet.

Klik pd Luk knappen - eller tast ESC - for at lukke billedet.
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